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Sé: 13 /HD-CH
Thdi Nguyén, ngay 04 thang 5 nam 2018

__ HUONG DAN
TO CHUC LE KET NAP POAN VIEN CONG POAN

Can cu Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam (Khoa XI, nhiém ky 2013-2018); cin cir
huéng dan sé 238/HD-TLD ngay 04/3/2014 cua Tong Lién doan Lao dong Viét Nam
V/v huéng dan thi hanh Dleu I¢ Cong doan, Cong doan Truong Pai hoc Néng Lam
Thai Nguyén huéng din td chirc 18 két nap doan vién cong doan nhu sau:

1. MUC PICH, YEU CAU

- Viée té chirc 12 két nap doan vién cong doan cb y nghia quan trong, tao niém
tin va khich 1& tinh than tich cuc tham gia hoat dong cong doan ddi v6i mdi can bd
vién chirc, ngudi lao dong (sau day g0i chung 1a CBVC), doan vién; la sy kién dé cong
khai thong bao véi co quan don vi biét ring, di ¢ thém CBVC cta don vi gia nhép t6
chirc Cong doan Viét Nam.

- L& két nap dugc t6 chirc trang trong, tao 4n twgng sau sac tbt dep véi nguoi
méi duoc két nap.

- Cong tac chuén bj chu dao.

- Ngudi duge két nap ¢O mat déy du tai budi 18 két nap.
II. CONG TAC CHUAN BI

Cong doan bd phén tryc thugc Cong doan Trudng Pai hoc Nong Lam Thai
Nguyén dugc uy quyen t chirc 18 két nap doan vién gia nhap tb chirc Cong doan cin
thuc hién nhitng chun bi sau:

- Thao luan, thdng nhét x4y dung ké hoach t§ chirc 12 két nap doan vién cong
doan. Ké hoach can ¢6 céc ndi dung:

+ Noi dung chuong trinh, thoi gian, dia diém.

+ Thanh phén dai biéu du, dai bidu mai.

+ Dy toan kinh phi (sb lugng, ngudi) cho budi 1& két nap.

+ Lap danh sach dé& nghj Céng doan Gido duc Viét Nam cép thé doan vién cong
doan theo quy dinh.

- Bdo c4o cong tac chudn bj véi Ban Thuong vu Cong doan Trudng Dai hoc
Nong Lam.

- Béo cdo chuong trinh 18 két nap véi cép ay bang don vi (Ban Chi uy - Chi
bo).

- Trao dbi véi lanh dao don vi (chuyén mén — chinh quyén dong cap) dé théng

nhét vé toan bd ké hoach, hogc théng nhét nhig phan viéc c6 lién quan nhu thoi gian,
dia diém...

- Phan cdng ngudi chiu trach nhiém chung dé& d6n déc kiém tra viéc chuén bi.
- Phén cong nguoi chu tri diéu hanh budi 18 dé lam cong tac td chirc, tuyén bd
Iy do, gi6i thiéu dai biéu, khai mac, dan chuong trinh, bé mac..



- Phén cong ting nguoi trong Ban chip hanh cong doan bd phan chiu trach
nhiém cu thé vé cac cong viéc:

+ Chuén bi hi trudong, trang tri, khanh tiét.

+ Chudn bi gidy moi dai biéu (néu co).

+ Pén tiép dai biéu (néu co).

+ Cac cong viéc cin thiét khac phuc vu nghi thirc va ndi dung theo chuong trinh
budi I, nhur: C&r t qudc, tuong/anh Bac HJ, huy hidu Céng doan...
III. TRINH TU NOI DUNG TO CHUC BUOI LE KET NAP

M6t budi 18 két nap dugc dién ra theo trinh tir, ndi dung nhu sau:

+ On dinh t6 chec.

+ Chao c&r (hat Quéc ca).

+ Tuyén bd ly do, gi6i thiéu dai biéu, cong bd chwong trinh budi I&.

+ Cong bd quyét dinh két nap doan vién.

~+ Moi doan vién mdi duge két nap 1én phia trude (Ién buc, khan dai...) nhén

quyét dinh.

+ Trao thé doan vién cong doan (néu chuén bj kip). LY

>

+ Phat biéu cdm nghi ctia doan vién cong doan (can chuén bi ndi dung phét biéu _ 3CH

va bd tri dé doan vién/dai dién doan vién phat biéu). 493:‘9;3:
+ Phat biéu ctia Céng doan Truong Pai hoc Néng Lam (néu c6). NOWG L
+ Phat biéu ctia dai dién lanh dao don vj (néu c6). o

N -
+ Pai dién Ban chép hanh cong doan bd phan thong bao viéc phén cong nhi¢ém —=
vu va noi sinh hoat (don vi, t8/bd mén...) cho cic doan vién cong doan méi két nap.

+ Bé& mac (chao cd).

V. MQT SO CHU Y TRONG CONG TAC TO CHUC KET NAP POAN VIEN
CONG POAN

- Thoi gian dién ra bubi 18 két nap vira pha1 khéng qua dai dé tiét kiém thoi
gian, ddng thoi tranh gdy tdm Iy mét méi cho ngudi tham du.

- Théi gian budi I két nap c6 thé kéo dai khoang 45-60 pht.

- Ngudi chit tri budi 1& két nap cin cha dong, linh hoat theo chuong trinh, ndi
dung da dinh.

- Cén thuc hién tbt cong tac chudn bi cho budi 1&; tranh t8 chirc budi 13 mot
cach dai khai, qua loa.

- Tuy ting truong hop, diéu kién cu thé cia don vi ma xay dung néi dung,
chuong trinh, thoi gian té chire budi 1& két nap cho phu hop (khong nhét thiét phai day
du cac ndi dung, nghi thirc nhu Muc 3 néu trén) nhung phai dép mg cic yéu cau khi td
chirc 1€ két nap nhu Muc 1 dé dam bao tinh nghiém tuc, chat ché.

- Viéc din chwong trinh, khai mac, bé mac, dap tir (néu ¢6)... nén ngin gon, tap
trung vao muc dich, y nghia cua viéc tdp hgp CBVC gia nhip Cong doan:

+ Néu tom tit quyén, nhiém vu doan vién cdng doan; nhiém vu hién dang trién
khai cta cong doan truong, cong doan bd phan.

+ Dong vién, khich 1€ doan vién cong doan tich cyc tham gia hoat ddng cong
doan, cing nhau phén déu vi loi ich ciia doan vién cdng doan va CBVC, vi sy phét
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trién bén vimng ciia don vi va nha trudng, sy virng manh cla td chirc Cong Poan, vi su
nghiép xay dung va bao vé T quéc.

- Bu01 I& cén tao ra khong khi hd héi, cdi mé. Trong budi le chua nén d cap
nhiing van dé con vuéng mac trong quan hé lao dong hodc nhitng vén dé khac gdy tim
ly néng né trong budi dau gia nhap va hoat dong cong doan cia doan vién céng doan
m&i két nap.

V. MAU BO TRi KHANH TIET TAI HOI TRUONG

Co

T qudc Huy hiéu

Cong doan
Tuong
Bac HO LE KET NAP DOAN VIEN

CONG DOAN (TEN DON V)
Hoa sen
Thdi Nguyén, ngay .... thang ..... nam ........

Trén day 1a huéng dén t§ chirc 1& két nap doan vién cong doan, Cong doan
Truong Dai hoc Nong Lam Thai Nguyén dé nghi cac Cong doan by phén trién khai | ,
thyc hién. Trong qué trinh thyuc hién c6 van dé gi vuéng mic, chua rd, cac Cong doan
b phén lién h¢ voi Ban Thudng vy Cong doan Trudng (qua Vin phong cong doan) dé. M )
duoc gitp do, giai quyét. :

Noi nhidn:

- BGH (B/c);

- Cac don vi, CPBP (Ph/h, Th/h);
- Luu: VPCD.




