NỘI DUNG GIAO BAN
Tháng 3 năm 2013

1. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 1+2/2012

	TT
	Nội dung công việc
	Kết quả

mong đợi
	Dự kiến thời gian hoàn thành
	Kết quả thực hiện trong tháng
	Ghi chú

	1.1.
	CÔNG TÁC ĐÀO TẠO
	
	
	
	

	
	Đào tạo chính quy 
	
	
	
	

	
	1. Tổ chức học kỳ 2 năm học 2012-2013
	Theo thời khóa biểu
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	2. Tổ chức xét học vụ học kỳ 1 năm học 2012-2013
	Phân loại kết quả học kỳ 1
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	3. Xét tốt nghiệp (cấp trường) cho lớp TY40 và xét bổ sung cho các sinh viên khóa trước đủ điều kiện tốt nghiệp
	Tổ chức họp HĐ xét TN trường
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	4. Xét điều kiện và phân công khóa 41 đi thực tập tốt nghiệp cuối khóa 
	Có QĐ phân công 
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	5. Tổ chức thi tuyển sinh hệ liên thông cao đẳng lên đại học tại trường
	Tổ chức thi tuyển sinh
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	6. Tổ chức nghiệm thu các chuyên ngành đào tạo mới do các khoa xây dựng
	HĐ nghiệm thu cấp trường
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	7. Tập huấn phương pháp giảng dạy và xây dựng ngân hàng đề thi 
	Hội nghị thành công
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	8. ĐHTN có quyết định 02 ngành đào tạo chất lượng cao
	Quyết định
	2/2013
	Chưa hoàn thành
	

	
	Công việc làm thêm:
	
	
	
	

	
	1. Tổ chức thi tuyển sinh, chấm thi và phát giấy gọi nhập học các lớp liên thông nguồn tuyển từ Trường Trung cấp tài nguyên và Môi trường HN
	Tổ chức thành công
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	Đào tạo theo nhu cầu xã hội 
	
	
	
	

	
	1. Tổ chức thi tốt nghiệp cho các lớp tại Lai Châu, Sơn La, Bắc Giang, Phú Thọ, Yên Bái. 
	Tổ chức tốt, đúng quy chế,an toàn
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	2. Tổ chức chấm thi và hoàn tất hồ sơ tốt nghiệp cho các lớp:CBB-PTNT+CNTY+QLĐĐ-08, LCH-NLKH-08,SLD-PTNT-08 A+B,BGB-PTNT
	QĐ công nhận tốt nghiệp, bảng điểm
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	3. Tổ chức giao đề tài TTTN cho lớp: QNA-QLĐĐ-09A
	QĐ phân công TTTN
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	4. Công tác tạo nguồn và tư vấn tuyển sinh
	06 huyện-trường/3 tỉnh
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	Đào tạo Sau đại học 
	
	
	
	

	
	1. Tổ chức bảo vệ cơ sở cho NCS. Cù Thị Nga(CN)
	Hội đồng đánh giá tốt
	2/2013
	Chưa hoàn thành
	

	
	2. Tiếp tục tổ chức bảo vệ đề cương NCS đợt thi tháng 9
	5 NCS được bảo vệ
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	3. Hoàn thiện hồ sơ trình ĐHTN công nhận tốt nghiệp cho các ngành còn lại (K18)
	Hoàn thành cả 6 ngành
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	4. Tiếp tục tạo nguồn, bán và thu nhận hồ sơ dự thi tháng 3 năm 2013
	Hồ sơ đến nơi có nhu cầu 
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	5. Tiếp tục xây dựng kế hoạch tài chính năm 2013
	Kế hoạch được nhà trường phê duyệt
	1/2013
	Hoàn thành
	

	
	6. Nghiệm thu 03 tài liệu phục vụ giảng dạy cao học
	Hoàn thành
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	7. Tổ chức hội nghị phát triển tài liệu giảng dạy cho cao học 
	Hoàn thành
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	8. Tổ chức ôn thi đầu vào đợt I năm 2013
	Hoàn thành
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	Công việc làm thêm:
	
	
	
	

	
	1. Tổ chức hội nghị NCS năm 2012
	Bản báo cáo tiến độ của các NCS
	2/2013
	50% số NCS tham gia 
	

	
	2. Tổ chức đoàn lãnh đạo nhà trường đi làm việc vơi ĐH Hùng vương và viện NC NLN Phú Thọ
	Ký kết được hợp tác đào tạo và NC
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	3. Làm việc với tỉnh Hà giang, Quảng Ninh về tạo nguồn
	Làm việc với Sở TNMT và trường TC - KTKT Hà giang, Sở Nông nghiệp, Huyện Ba Chẽ, Côtô tỉnh Quảng Ninh
	2/2013
	Hoàn thành
	

	1.2
	QUẢN LÝ KHOA HỌC & HỢP TÁC QUỐC TẾ
	
	
	
	

	
	Quản lý khoa học 
	
	
	
	

	
	1. Tổng kết công tác tạo sản phẩm KHCN của các các đơn vị 
	Danh mục đã có và kế hoạch
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	2. Tổ chức rà soát và hỗ trợ các đơn vị đề xuất đề tài cấp bộ và nhà nước
	Danh mục dự kiến đề xuất
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	3. Đôn đốc các đơn vị chuẩn bị và tổ chức hội nghị nghiệm thu các nghiên cứu năm 2012 cấp khoa
	Toàn bộ các đề tài
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	4. Tổ chức hộ nghị Đổi mới trong xây dựng đề tài cấp cơ sở
	Định hướng 
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	Quan hệ quốc tế 
	
	
	
	

	
	1. Xây dựng thỏa thuận hợp tác với Viện Dược liệu về mở ngành cây dược liệu tại ĐHNL
	Bản ghi nhớ hợp tác 
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	2. Tổ chức hội thảo chương trình TTN Israel với đối tác Agro-Study
	Tổ chức được hội thảo
	2/2013
	Chưa hoàn thành
	

	
	3. Tổ chức đoàn đi thăm và làm việc với Israel về chương trình TTN 2013
	Mở rộng hợp tác
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	4. Tổng kết lớp đào tạo tiếng Anh TOEFL cho CB/GV của Trường
	Tổng kết và báo cáo
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	5. Làm việc với các đối tác Đức và Đài Loan 
	Mở rộng hợp tác
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	6. Làm việc với đối tác Hàn Quốc về dự án sản xuất khoai tây giống
	Hoàn thiện MoU
	1/2013
	Hoàn thành
	

	
	7. Tổ chức đón đoàn Hawaii và cử sinh viên tham gia hoạt động tình nguyện tại Trường và Trường Trẻ em khuyết tật Thái Nguyên
	
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	8. Tổ chức Hội nghị Phụ huynh sinh viên CTTT
	
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	Công việc làm thêm:
	
	
	
	

	
	1. Gửi được 01 SV đi thực tập nghề tại Mỹ
	
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	Đào tạo liên kết quốc tế: 
	
	
	
	

	
	1. Tổ chức kỳ thi tổng hợp môn cho lớp tiến sĩ tiếng Anh khóa 1
	Tổ chức thành công 
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	2. Định hướng lại hoạt động của TTLKĐTQT trong quý 1
	Đổi mới hoạt động
	3/2013
	
	

	
	3. Tổ chức khóa bồi dưỡng nghiệp vụ Học viện Ngân hàng.
	Tổ chức khóa 3 
	2/2013
	
	

	
	4. Tổ chức Lễ bế giảng và trao bằng tốt nghiệp cho học viên thạc sĩ Quản trị Kinh doanh Khóa 10A, 10B và MBA 12
	Tổ chức thành công 
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	5. Tổ chức thẩm định luận văn lớp MBA14 để ĐHTH Southern Luzon đọc phản biện lần cuối và xem xét ra quyết định tốt nghiệp
	Tổ chức thẩm định thành công
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	6. Làm việc với Sở GD&ĐT các tỉnh Tuyên Quang, Cao Bằng, Bắc Kạn v/v tạo nguồn tuyển sinh thạc sĩ tiếng Anh liên kết giữa ĐHTN và ĐHTH Laguna
	Ký kết biên bản hợp tác và hợp đồng 
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	7. Ký kết biên bản hợp tác với ĐH Nông nghiệp Vân Nam
	Có được biên bản hợp tác
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	8. Tổ chức seminar cho NCS QLGD và QTKD
	Tổ chức thành công 
	2/2013
	
	

	
	9. Tổ chức thi kết thúc học kỳ I; tổ chức Tết và đưa sinh viên HVHH về nước đón Tết
	Đưa sinh viên HVHH về nước ăn Tết an toàn
	2/2013
	Hoàn thành
	

	1.3
	CÔNG TÁC HSSV 
	
	
	
	

	
	1. Báo cáo tổng kết 6 tháng cuối năm theo đề án số 7 của Đảng ủy, xây dựng kế hoạch 6 tháng đầu năm 2013
	Bản báo cáo
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	2. Tổng hợp báo cáo kết quả kiểm tra ngoại trú kỳ I năm học 2012-2013
	Báo cáo
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	3. Xây dựng phương án bảo vệ ANTT trong dịp Tết  Nguyên đán 2013
	Hoàn thành
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	4. Phối hợp với cơ quan Công an các cấp kiểm tra công tác ANTT trong trường
	Hoàn thành
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	5. Chuẩn bị sơ kết kỳ I cho sinh viên
	Hoàn thành
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	Công việc làm thêm:
	
	
	
	

	
	1. Nhập học cho SV liên thông CĐ lên Đại học năm 2013
	264 SV
	2/2013
	Hoàn thành
	

	1.4
	CÔNG TÁC HÀNH CHÍNH, TCCB
	
	
	
	

	
	Tổ chức cán bộ 
	
	
	
	

	
	1. Công tác nhân sự Trung tâm đào tạo theo nhu cầu XH, Bộ môn Cơ sở Khoa CNTY.
	Có QĐ bổ nhiệm cán bộ
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	2. Duyệt giảng CBHĐ giảng dạy khoa TN&MT; Khoa KHCB, Khoa LN.
	Có QĐ thông qua 
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	3. Tiếp tục rà soát, điều chuyển nhân sự một số đơn vị
	Có QĐ điều độngcán bộ
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	Hành chính 
	
	
	
	

	
	1. Tổ chức hội nghị CBVC trường ĐHNL năm 2012.
	Tổ chức thành công
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	2. Hoàn thành báo cáo tổng kết năm 2012 và xây dựng kế hoạch năm 2013
	Bản báo cáo
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	3. Chấn chỉnh cảnh quan và môi trường
	Cảnh quan sạch, đẹp
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	4. Chủ trì trực Tết Quý Tỵ
	Ban Tết
	2/2013
	Hoàn thành
	

	1.5
	CÔNG TÁC KẾ HOẠCH TÀI CHÍNH 
	
	
	
	

	
	1. Thu học phí hệ chính quy
	Thu được 80% học phí
	1/2013
	Hoàn thành
	

	
	2. Thanh quyết toán năm 2012
	Hoàn thành
	1/2013
	Hoàn thành
	

	
	3. Xây dựng dự toán năm 2013
	Bản dự toán
	1/2013
	Hoàn thành
	

	
	4. Thanh toán tiền vượt giờ, tiền quản lý học hè
	Thanh toán đủ cho GV
	1/2013
	Hoàn thành
	

	
	5. Trả tiền thu nhập tăng thêm quý 4 cho CBVC
	Thu nhập tăng thêm
	1/2013
	Hoàn thành
	

	1.6
	CÔNG TÁC QUẢN TRỊ, PHỤC VỤ 
	
	
	
	

	
	1. Hoàn thành việc xây dựng KH năm 2013
	Hoàn thành 
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	2. Khởi công xây dựng nhà điều hành Sơn Dương
	Hoàn thành 
	2/2013
	Đạt 90%
	

	
	3. Xúc tiến xây dựng Bể bơi, sân bóng đá theo phương thức BOT.
	Hoàn thành 50%
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	4. Hoàn thành công trình làm đường bê tông tại TT THTN
	Hoàn thành 
	2/2013
	Đạt 70%
	

	
	5. Vệ sinh giảng đường
	Thường xuyên
	2/2013
	Hoàn thành
	

	1.7
	CÔNG TÁC THANH TRA KHẢO THÍ 
	
	
	
	

	
	1. Thanh tra tình hình học tập và giảng dạy học kì II  
	Đảm bảo giảng dạy
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	2. Tập huấn xây dựng câu hỏi trắc nghiệm

	Cho 40 GV trẻ
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	3. Triển khai đánh giá chương trình đào tạo cho 4 ngành
	Theo kế hoạch học tập
	5/2013
	Tiếp tục
	

	
	4. Nghiệm thu bộ đề thi hết học phần của toàn trường hệ VLVH
	Bộ đề thi
	2/2013
	Hoàn thành
	

	1.8 
	CÔNG TÁC CÔNG NGHỆ THÔNG TIN 
	
	
	
	

	
	1. Tiếp tục việc triển khai việc đưa form mẫu 3 công khai theo quy định của ĐHTN đến các đơn vị và lên poster ĐHTN
	Có form mẫu chung
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	2. Hỗ trợ thi tesonline cho học kỳ I
	
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	3. Hoàn thiện hệ thống mạng cho phòng CTTT và phòng học trực tuyến
	
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	4. Lập kế hoạch hoạt động CNTT cho 2013
	Có bản kế hoạch
	2/2013
	Hoàn thành
	

	1.9
	CÔNG TÁC CỦA VIỆN KHSS 
	
	
	
	

	
	1. Hội nghị tổng kết đánh giá công tác phong trào thi đua (3 tháng cuối năm)
	Hội nghị
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	2. Tổng kết công tác tài chính của Viện năm 2012
	Báo cáo tổng hợp 
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	3. Xây dựng kế hoạch đơn vị năm 2013
	Bản kế hoạch 
	2/2013
	Hoàn thành
	

	1.10
	CÔNG TÁC ĐOÀN THỂ
	
	
	
	

	
	Công đoàn 
	
	
	
	

	
	1. Phối hợp tuyên truyền, động viên CBVC thi đua lập thành tích mừng Đảng, mừng xuân năm 2013.
	Tổ chức tuyên truyền thành công
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	2. Phối hợp tổ chức Hội nghị cán bộ viên chức năm 2012
	Tổ chức thành công 
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	3. Hoản chỉnh kế hoạch công đoàn 2013
	Kế hoạch công đoàn 2013
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	4. Tổ chức tốt hoạt động thăm hỏi, hiếu hỷ
	Theo quy định 
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	5. Phối hợp tổ chức chương trình thăm hỏi, động viên, tặng quà gia đình, CBVC có hoàn cảnh đặc biệt nhân dịp Tết Quý tỵ 2013
	Tổ chức tốt 
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	Công việc làm thêm:
	
	
	
	

	
	1. Phối hợp tổ chức kỷ niệm ngày Thầy thuốc VN 27/2
	Phối hợp tổ chức tốt hoạt động kỷ niệm ngày Thầy thuốc Việt Nam 27/2
	2/2013
	Hoàn thành
	

	
	Đoàn Thanh niên
	
	
	
	

	
	1. Tổ chức mit tinh kỷ niệm ngày truyền thống HSSV 9/1 và tổng kết công tác tình nguyện.
	Hoàn thành theo kế hoạch
	2/2013
	Hoàn thành 
	

	
	2. Chỉ đạo tổ chức Đại hội Hội sinh viên các cấp hướng tới Đại hội Đại biểu HSV trường ĐHNL lần thứ II.
	Hoàn thành theo kế hoạch
	2/2013
	Hoàn thành 
	

	
	3. Tham gia chương trình tình nguyện mùa đông, ủng hộ học sinh giáo viên khó khăn huyện Bảo Lạc tỉnh Cao Bằng
	Hoàn thành theo kế hoạch
	2/2013
	Hoàn thành 
	

	
	4. Tham gia tư vấn tuyển sinh 2013
	
	2/2013
	Hoàn thành 
	

	
	Công việc làm thêm:
	
	
	
	

	
	1. Phối hợp với báo Tiền phong, viện Huyết học truyền máu TƯ tổ chức ngày hội hiến máu “Ngày Chủ nhật đỏ
	
	2/2013
	Hoàn thành 
	

	
	2. Tổ chức vệ sinh môi trường sau tết
	
	2/2013
	Hoàn thành 
	

	1.11
	CÔNG TÁC CHUNG 
	
	
	
	

	
	1. Tổng kết công tác Đảng 5 năm 2009 - 2012
	
	2/2013
	
	

	
	2. Chuẩn bị và tổ chức hội nghị nghiệm thu nghiên cứu năm 2012 cấp khoa
	
	3/2013
	
	

	
	
	
	
	
	


2. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 3/2013

	TT
	Nội dung công việc
	Kết quả mong đợi
	Dự kiến thời gian hoàn thành
	Kết quả thực hiện trong tháng
	Ghi chú

	2.1
	CÔNG TÁC ĐÀO TẠO 
	
	
	
	

	
	Đào tạo chính quy 
	
	
	
	

	
	1. Tổ chức kiểm tra giữa kỳ học kỳ 2 năm học 2012-2013
	Các khoa xây dựng kế hoạch và triển khai
	3/2013
	
	

	
	2. Triển khai thực hiện công tác chuẩn bị cho hoạt động tư vấn tuyển sinh theo kế hoạch của ĐHTN
	Theo yêu cầu của ĐHTN
	3/2013
	
	

	
	3. Trình ĐHTN hồ sơ xin phép đào tạo chất lượng cao 02 ngành KHMT,QLĐĐ
	Có hồ sơ
	3/2013
	
	

	
	4. Phê duyệt các mô hình thực tập nghề nghiệp, rèn nghề của 2 khoa: NH và CNTY tại Trung tâm THTN
	Có QĐ phê duyệt
	3/2013
	
	

	
	5. Xây dựng kế hoạch, nội dung chuẩn bị hội nghị sơ kết 5 năm đào tạo theo tín chỉ
	Hoàn thiện kế hoạch, nội dung, văn bản, tổ chức đi thăm quan 1 trường ĐH về đào tạo theo tín chỉ
	3/2013
	
	

	
	6. Rà soát khối lượng, nội dung kiến thức các học phần trong chương trình đào tạo theo tín chỉ đã ban hành (theo QĐ số 848/QĐ-ĐT ngày 31/7/2012)
	Hoàn thiện các văn bản hướng dẫn trình BGH phê duyệt,  tổ chức tập huấn cho các đơn vị
	3/2013
	
	

	
	Đào tạo theo nhu cầu xã hội
	
	
	
	

	
	1. Tổ chức thi tốt nghiệp cho các lớp: HN-LN-08; ĐBB-QLĐĐ-08, BGB-PTNT-08B; QNA-QLĐĐ-08
	Kỳ thi tổ chức tốt, đúng quy chế
	3/2012
	
	

	
	2. Tổ chức chấm thi và hoàn tất hồ sơ tốt nghiệp cho các lớp: HN-LN-08; ĐBB-QLĐĐ-08, BGB-PTNT-08B; QNA-QLĐĐ-08
	Kết quả thi tốt nghiệp, QĐ công nhận tốt nghiệp
	3/2012
	
	

	
	3. Tổ chức đi tư vấn tuyển sinh tại các tỉnh Hà Giang, Tuyên Quang, Yên Bái của ĐHTN
	Thống nhất kế hoạch tư vấn tuyển sinh tới các trường PTTH nội trú, các sở GD&ĐT
	3/2012
	
	

	
	4. Thúc đẩy công tác tuyển sinh và lập kế hoạch ôn và thi tuyển sinh đợt tháng 4
	Kế hoạch ôn và thi tuyển sinh
	3/2012
	
	

	
	Đào tạo Sau đại học 
	
	
	
	

	
	1. Bảo vệ cấp ĐH cho NCS Trần Đức Hạnh
	Hội đồng Quyết nghị đề nghị ĐH công nhận
	3/2012
	
	

	
	2. Bảo vệ cấp Cơ sở cho NCS Cù Thúy Nga
	HĐ góp ý chỉnh sửa, đề nghị bảo vệ cấp ĐH
	3/2012
	
	

	
	3. Đưa thông tin tiến độ NCS lên mạng
	Tiến độ các NCS thường xuyên được cập nhật
	3/2012
	
	

	
	4. Hoàn thiện hồ sơ các NCS đăng ký theo đề án 911 (2012)
	Hồ sơ báo cáo nộp DHTN
	3/2012
	
	

	
	5. Tổ chức ôn thi đầu vào đợt 1
	Hoàn thành tốt nhiệm vụ theo phân công của đại học
	3/2012
	
	

	
	6. Tham gia tổ chức thi B1và thi đầu vào
	Hoàn thành tốt nhiệm vụ theo phân công của đại học
	3/2012
	
	

	2.2
	QUẢN LÝ KHOA HỌC & HỢP TÁC QUỐC TẾ 
	
	
	
	

	
	Quản lý khoa học 
	
	
	
	

	
	1. Phê duyệt thuyết minh và ký hợp đồng đề tài cơ sở
	Thuyết minh, hợp đồng
	3/2013
	
	

	
	2. Nghị nghiệm thu đề tài cấp cơ sở kết hợp với tổ chức hội thảo khoa học cấp khoa
	9 đơn vị
	3/2013
	
	

	
	3. Tổ chức hội nghị sinh viên nghiên cứu khoa học năm 2013
	Hội thảo
	3/2013
	
	

	
	4. Tham dự hội nghị trẻ toàn quốc và hội nghị CLB các trường ĐH kỹ thuật
	2 Hội nghị
	3/2013
	
	

	
	5. Đôn đốc đề xuất đề tài, dự án cấp tỉnh
	Tối thiểu 10 đề xuất
	3/2013
	
	

	
	Quan hệ quốc tế 
	
	
	
	

	
	1. Xây dựng kế hoạch TTN Israel năm 2013
	Kế hoạch TTN Israel 2013
	3/2013
	
	

	
	2. Tổ chức đăng ký TTN Israel năm 2013 cho SV
	Đăng ký được 100 SV
	3/2013
	
	

	
	3. Làm việc với đối tác Nhật Bản về khả năng hợp tác trong trao đổi SV và nghiên cứu 
	
	3/2013
	
	

	
	4. Tổ chức hội thảo chia sẻ kinh nghiệm về Nông nghiệp và thương mại Mỹ
	Tổ chức thành công hội thảo
	3/2013
	
	

	
	5. Xây dựng kế hoạch môn học và bố trí giáo viên cho năm học 2013-2014
	Bản kế hoạch và ds giảng viên giảng dạy 
	3/2013
	
	

	
	6. Tham gia quảng bá tuyển sinh tại các tỉnh
	
	3/2013
	
	

	
	7. Làm quyết định và hướng dẫn thủ tục cho giảng viên đi bồi dưỡng chuyên môn tại Trường đối tác.
	Danh sách giảng viên 
	3/2013
	
	

	
	8. Phối hợp tổ chức nghiệm thu đề tài NCKH sinh viên năm 2012
	
	3/2013
	
	

	
	Đào tạo liên kết quốc tế 
	
	
	
	

	
	1. Hướng dẫn xây dựng đề cương nghiên cứu luận án tốt nghiệp cho các NCS lớp tiến sĩ tiếng Anh liên kết đào tạo giữa ĐHTH Batangas và ĐHTN
	Tổ chức thành công HĐ 
	3/2013
	
	

	
	2. Thảo luận, thống nhất kế hoạch và chương trình Lễ bế giảng và trao bằng tốt nghiệp cho học viên lớp MBA14
	Thống nhất được kế hoạch với đối tác 
	3/2013
	
	

	
	3. Thống nhất kế hoạch tổ chức hội đồng bảo vệ luận văn tốt nghiệp cho học viên lớp thạc sĩ và NCS tiến sĩ QLGD
	Thống nhất được kế hoạch với đối tác 
	3/2013
	
	

	
	4. Hoàn thiện đề án cử nhân KHMT chuyên ngành quản lý tài nguyên thiên nhiên có sử dụng khung chương trình do ĐHTH Southern Luzon
	Hoàn thành đề án trình ĐHTN phê duyệt
	3/2013
	
	

	
	5. Tổ chức ký biên bản hợp tác với các Sở GD&ĐT tỉnh Tuyên Quang, Cao Bằng, Bắc Kạn
	Ký kết được biên bản 
	3/2013
	
	

	
	6. Tổ chức khóa bồi dưỡng nghiệp vụ Học viện Ngân hàng.
	Tổ chức khóa 3 
	3/2013
	
	

	2.3
	CÔNG TÁC HSSV 
	
	
	
	

	
	1. Tổ chức Hội nghị với lãnh đạo và Công an các phường, xã tiếp giáp với trường bàn về công tác trật tự, trị an và quản lý sinh viên ngoại trú
	Tổ chức thành công
	3/2013
	
	

	
	2. Xây dựng quy định về xét, cấp học bổng khuyến khích học tập cho SV hệ chính quy
	Ban hành được quy định
	3/2013
	
	

	
	3. Tổ chức cho SV liên thông nhập học năm 2013 học chính trị đầu khóa
	1 buổi
	3/2013
	
	

	
	4. Xây dựng kế hoạch kiểm tra sinh hoạt lớp và báo cáo số liệu SV hàng tháng của GVCN các lớp
	
	3/2013
	
	

	
	5. Xây dựng kế hoạch thành lập Ban tư vấn
	Ban hành được QĐ
	3/2013
	
	

	
	6. Mở chuyên mục hỏi đáp trên Web của Nhà trường 
	
	3/2013
	
	

	2.4
	CÔNG TÁC HÀNH CHÍNH, TCCB 
	
	
	
	

	
	Tổ chức cán bộ 
	
	
	
	

	
	1. Xét chỉ tiêu thi tuyển Viên chức ĐHTN năm 2013
	Có danh sách được Hiệu trưởng phê duyệt
	3/2013
	
	

	
	2. Xét bổ sung phụ cấp thâm niên cho CBGD năm 2013
	Có danh sách bổ sung được Hiệu trưởng phê duyệt
	3/2013
	
	

	
	3. Xét Phụ cấp độc hại cho CBVC năm 2013
	Có danh sách được Hiệu trưởng phê duyệt
	3/2013
	
	

	
	Công tác Hành chính 
	
	
	
	

	
	1. Ban hành Bổ sung kế hoạch chiến lược phát triển trường 2012 - 2015
	QĐ ban hành
	3/2013
	
	

	
	2. Kiểm tra công tác vệ sinh môi trường quý I năm 2013
	Đánh giá khách quan công tác vệ sinh môi trường
	3/2013
	
	

	2.5
	CÔNG TÁC KẾ HOẠCH TÀI CHÍNH 
	
	
	
	

	
	1. Quyết toán ngân sách 2012
	Bản báo cáo quyết toán ngân sách 2012
	3/2013
	
	

	
	2. Quyết toán thuế 2012
	Bản báo cáo quyết toán thuế 2012
	3/2013
	
	

	
	3. Xây dựng quy chế chi tiêu nội bộ 
	Bản dự thảo quy chế chi tiêu nôi bộ
	3/2013
	
	

	
	4. Xây dựng phương án khoán chi cho 1 số công việc của đào tạo hệ VLVH
	Phương án khoán chi 
	3/2013
	
	

	2.6
	CÔNG TÁC QUẢN TRỊ PHỤC VỤ 
	
	
	
	

	
	1. Tiếp tục giám sát thi công 02 nhánh  tuyến đường tại TT THTN 
	Hoàn thành
	4/2013
	
	

	
	2. Sửa chữa nhỏ tại Giảng đường D 
	Hoàn thành
	3/2013
	
	

	
	3. Sửa chữa phần mái, một số phòng ngấm nước, thiết bị vệ sinh của Ký túc xá và sửa chữa nhỏ giảng đường  tại Trung tâm LKĐTQT
	Hoàn thành
	4/2013
	
	

	
	4. Khởi công xây dựng nhà điều hành Sơn Dương
	Hoàn thành 
	3/2013
	
	

	2.7
	CÔNG TÁC THANH TRA, KHẢO THÍ 
	
	
	
	

	
	1. Thanh tra tình hình học tập và giảng dạy học kì II
	Đảm bảo đúng thời gian giảng dạy
	3/2013
	
	

	
	2. Thanh tra giảng dạy hệ VLVH
	3-4 cơ sở liên kết
	3/2013
	
	

	
	3. Thanh tra thực tập tốt nghiệp của SV khóa 41
	3-4 cơ sở thực tập
	3/2013
	
	

	
	4. Triển khai đánh giá 4 chương trình đào tạo
	Bắt đầu thu thập minh chứng
	3/2013
	
	

	
	5. Lấy phiếu đánh giá giảng viên từ SV hệ VLVH
	Lấy phiếu 20-30 GV
	3/2013
	
	

	
	6. Sao in, giao đề thi cho hệ VLVH và liên thông
	Theo kế hoạch học tập
	3/2013
	
	

	2.8
	CÔNG TÁC CÔNG NGHỆ THÔNG TIN 
	
	
	
	

	
	1. Nhận chuyển giao Code website tại Hà Nội và hỗ trợ tuyển sinh 2013 
	Làm chủ website
	3/2012
	
	

	
	2. Lập bản dự thảo đề án Quy chế quản lý thiết bị CNTT trong Trường ĐHNL
	Có bản đề án dự thảo
	3/2013
	
	

	
	3. Hỗ trợ Tesonlile phục vụ thi giữa kỳ
	
	3/2013
	
	

	2.9
	CÔNG TÁC VIỆN KHSS 
	
	
	
	

	
	1. Nghiệm thu đề tài cấp cơ sở
	Hoàn thành
	3/2013
	
	

	
	2. Đề xuất nhiệm vụ NCKH các cấp cho năm 2014
	Hoàn thành
	3/2013
	
	

	
	3. Triển khai đóng góp ý kiến cho dự thảo sửa đổi Hiến Pháp năm 1992
	Hoàn thành
	3/2013
	
	

	
	4. Các đơn vị trong Viện KHSS thực hiện theo kế hoạch
	Hoàn thành
	3/2013
	
	

	2.10
	CÔNG TÁC ĐOÀN THỂ 
	
	
	
	

	
	Công đoàn 
	
	
	
	

	
	1. Phối hợp tổ chức các hoạt động nhận dịp kỷ niệm ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3
	Phối hợp và tổ chức thực hiện các hoạt động kỷ niệm
	3/2013
	
	

	
	2. Phối hợp tổ chức hoạt động kỷ niệm ngày thành lập Đoàn TNCS HCM 26/3
	Phối hợp tốt các hoạt động kỷ niệm
	3/2013
	
	

	
	3. Tổ chức khóa bồi dưỡng nghiệp vụ công đoàn khóa XIX (2012-2015)
	Tổ chức thành công 
	3/2013
	
	

	
	4. Xây dựng nội dung tổ chức chương trình giao lưu văn học nghệ thuật đẩy mạnh việc “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh” trong cán bộ giảng viên và sinh viên
	Tổ chức thăm hỏi theo quy định 
	3/2013
	
	

	
	5. Xây dựng điều lệ giải bóng đá nam CBVC năm 2013
	Xây dựng thành công nội dung chương trình
	3/2013
	
	

	
	6. Xây dựng nội dung tổ chức hội thi sáng tác sưu tầm ảnh tư liệu về Trường ĐHNL
	Xây dựng thành công nội dung hội thi
	3/2013
	
	

	
	Đoàn Thanh niên 
	
	
	
	

	
	1. Mít tinh kỷ niệm ngày thành lập đoàn TNCS HCM 26/3 ; Tổ chức cuộc thi sinh viên thanh lịch
	Hoàn thành 
	3/2013
	
	

	
	2. Các Liên chi đoàn: tổ chức các hoạt động kỷ niệm ngày thành lập Đoàn 26/3
	Hoàn thành 
	3/2013
	
	

	
	3. Hội nghị sinh viên Nghiên cứu khoa học trường ĐHNL 2013
	Hoàn thành 
	3/2013
	
	

	
	4. Tham gia Ngày hội tư vấn tuyển sinh (Tham gia theo kế hoạch của tỉnh Đoàn Thái Nguyên và ĐHTN)
	Hoàn thành 
	3/2013
	
	

	
	5. Tổ chức giải bóng đá sinh viên trường ĐHNL 2013
	Hoàn thành 
	3/2013
	
	

	2.11
	CÔNG TÁC CHUNG
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Lưu ý: Để chuẩn bị cho giao ban tháng 4/2013, đề nghị các đơn vị gửi báo cáo tháng 3/2013 và kế hoạch tháng 04/2013 theo đúng thời hạn quy định vào trước ngày 26/03/2013 theo địa chỉ Email: hctv_tuaf@vnn.vn hoặc nguyenthuanhctv@gmail.com.
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