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	Công tác hành chính - tổ chức:

- Đã triển khai Công văn về việc Xây dựng Quy trình và Tiêu chuẩn tuyển dụng CB giảng dạy và CB phục vụ đào tạo Trường Đại học Nông Lâm. Tuyển thêm 01 CBGD (đ/c Ngân BM TV-XHH), 01 hợp đồng tạo nguồn (đ/c Khương-Tổ Sinh).
- Đã triển khai công tác đánh giá thi đua năm học 2011-2012.
- Đã tổ chức duyệt giảng cấp Khoa cho CB HĐGD (Quân, Đào, Hằng) 
- Lập danh sách CB coi thi ĐH, CĐ năm 2012.
- Đã lập danh sách cử người tham gia thi Viên chức đợt 1 năm 2012 (đ/c Thái).
- Đã cử người tham gia tập huấn 1 về Văn thư lưu trữ (đ/c Len)

- Cử 02 đ/c tham gia lớp IELTS ở ĐHTN (Quân, Hiếu) và 02 giảng viên tham gia lớp tiếng Anh của Trường (Khương, Hà)
- Cùng với Nhà trường XD dự thảo Quy chế chi tiêu nội bộ.

- Xây dựng chuẩn đầu ra các ngành đào tạo, số lượng học phần và số tín chỉ của mỗi học phần khối giáo dục đại cương đã được phê duyệt, riêng ngành Kinh tế nông nghiệp, môn Toán kinh tế thay cho Vật lý, môn Lịch sử các học thuyết kinh tế thay cho Sinh học phân tử.
	Công tác hành chính - tổ chức:

- Tổ chức bình xét thi đua năm học 2011-2012 và báo cáo tổng kết năm học 2011-2012, xây dựng kế hoạch năm học mới 2012-2013. Các bộ môn triển khai cho các cán bộ viết “Báp cáo thành tích cá nhân” thay cho “Bản kiểm điểm”, tập hợp các minh chứng về công tác sinh hoạt chuyên môn, nộp cho Khoa chậm nhất đến ngày 12/6/2012. 
- Triển khai công văn của Hiệu trưởng về xây dựng chiến lược phát triển đơn vị. Các bộ môn xây dựng chiến lược phát triển của Bộ môn (theo đề cương ở File gửi kèm), hạn nộp chậm nhất đến 30/7/2012  để Khoa tổng hợp và nộp trường trước 10/8/2012.
- Chuyển giao công tác trợ lý giáo vụ khoa từ đ/c Hiếu cho đ/c Khuyến.
- Duyệt giảng cấp Trường cho CB HĐGD (Quân, Đào, Hằng).
- Tham gia coi thi tuyển sinh coi thi ĐH, CĐ.
- Triển khai xây dựng trang Web phân quyền của Khoa (Bộ môn Tiếng Việt-Xã hội học+Đ/c Đạt chịu trách nhiệm chính). Các Bộ môn cùng phối hợp xây dựng.
	Đ/c Dung chỉ đạo

Đ/c Lan chỉ đạo
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	Công tác đào tạo:

- Đang triển khai và tổ chức thi kết thúc học kỳ 2 năm học 2011-2012.

- Các bộ môn nhận lịch học kỳ 3, phân công giáo viên giảng dạy 

	Công tác đào tạo:
- Tiếp tục chỉ đạo các bộ môn tổ chức thi kết thúc học kỳ 2 năm học 2011 – 2012 và hoàn thiện điểm   theo quy định
- Tiếp tục  triển khai kế hoạch học kỳ 3 năm 2012.
- Triển khai các lớp đào tạo tại chức theo KH.

- Triển khai lại công tác giáo trình.
- Cùng các bộ môn làm việc với các Khoa chuyên môn về nội dung, chương trình các môn học (Toán, Lý, Hoá, Sinh, Tiếng Việt, Xã hội học)
	Đ/c Ngọc chỉ đạo, các bộ môn thực hiện


	

	3
	 Công tác NCKH:

- Đã phê duyệt Thuyết minh đề tài cấp cơ sở (14 ĐT có kinh phí và 09 ĐT tự túc), 01 ĐT cấp Đại học.
- Đề xuất 02 ĐT cấp Đại học năm 2013.  
	Công tác NCKH:

- Triển khai Công văn về việc phê duyệt bản “Quy định về sử hữu trí tuệ trong trường ĐHNL”.
- Triển khai cho các bộ môn dự kiến đề tài  cơ sở năm 2013.

- Phối hợp với Phòng thanh tra khảo thí thực hiện đề tài trọng điểm cấp cơ sở “Đánh giá thực trạng dạy và học của sinh viên năm thứ nhất trường ĐH NL”
- Phối hợp với Phòng QLKH tổ chức Hội thảo “Ứng dụng kiến thức khoa học cơ bản trong nghiên cứu chuyên ngành nông lâm nghiệp” (các chủ nhiệm đề tài cơ sở về đổi mới nội dung phương pháp)
	Đ/c Dung chỉ đạo
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	Các công tác khác:

- Đã hoàn thanh dự trù kinh phí  hóa chất thực hành năm 2013.

- Toàn khoa đã  tham gia chương trình giao lưu nghệ thuật kỷ niệm 122 năm ngày sinh chủ tịch Hồ chí Minh

	Các công tác khác:

- Tổ chức tốt hoạt động thăm hỏi, hiếu hỷ (người nhà đ/c Ngọc, Thúy)
- Kế hoạch nghỉ mát năm 2012.
- Dự kiến phối hợp với Trung tâm tư vấn SV và Học viên Hành chính quốc gia tổ chức các lớp kỹ năng mềm và Quản lý hành chính nhà nước
	Đ/c Lan  chỉ đạo  
Đ/c Dung, Lan, An chỉ đạo
	


Ghi chú: Trực tuần: Thứ 2-3: đ/c Dung; Thứ 4-5: đ/c Lan; Thứ 6-7: đ/c Ngọc.
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