 QUY TRÌNH, HƯỚNG DẪN SƠ KẾT, TỔNG KẾT NĂM HỌC VÀ CẬP NHẬT ĐIỂM RÈN LUYỆN VÀO PHẦN MỀM QLSV (IU) CHO SINH VIÊN, ÁP DỤNG TRONG TRƯỜNG ĐẠI HỌC NÔNG LÂM
Kèm theo Quyết định số:628/QĐ-ĐHNL-HSSV ngày 25tháng 6  năm 2014 của Hiệu trưởng


I. QUY TRÌNH
1. Sơ kết học kỳ (2 cấp)
- Cấp lớp

- Cấp khoa

2. Tổng kết năm học (3 cấp).
- Cấp lớp

- Cấp khoa

- Cấp trường
Về công tác triển khai
1. Chuẩn bị báo cáo cho sơ kết (tổng kết năm học) 

2. Tổ chức sơ kết (tổng kết năm học).

3. Hoàn thiện báo cáo, số liệu và bảng biểu gửi cấp trên.

II. HƯỚNG DẪN CÁC BƯỚC SƠ KẾT, TỔNG KẾT

Bước 1. Cấp lớp

1. Thời gian

- Kết thúc học kỳ 1: Các lớp tiến hành sơ kết (kết thúc trong tháng 2 hàng năm).

- Kết thúc học kỳ 2: Các lớp tiến hành sơ kết học kỳ 2 và tổng kết năm học (kết thúc trong tháng 8 hàng năm).

-  Nhiệm vụ của GVCN trước khi sơ kết học kỳ, tổng kết năm học:

+  Chấm điểm rèn luyện cho từng sinh viên vào phiếu chấm điểm (theo các tiêu chí và mẫu chung của nhà trường đã ban hành). Việc phân loại kết quả, tính điểm rèn luyện theo Quyết định số:536/QĐRL-HSSV ngày 04 tháng 6 năm 2014 của Hiệu trưởng “V/v Ban hành quy định đánh giá kết quả rèn luyện của sinh viên trường Đại học Nông Lâm hệ chính quy”.

+ Gửi số liệu cho BCN khoa trước 1 tuần để khoa kiểm tra số liệu; đăng ký thời gian, địa điểm, thành phần tham dự với BCN khoa, để khoa đăng tải công khai trên Website:

2. Địa điểm 

- Tổ chức sơ kết, tổng kết tại giảng đường.

- Trang trí: Có thể in MAKET hoặc viết trực tiếp trên bảng về nội dung (có phụ lục kèm theo)

3. Thành phần

- Đại biểu mời: Đại diện BCN khoa, BCH Liên chi Đoàn; BCH liên chi hội khoa; Trợ lý QLSV, 

- GVCN và tất cả sinh viên trong lớp.

4. Công tác tổ chức

- Yêu cầu: Trang trọng, nghiêm túc và thư ký ghi chép.

- Nội dung: 

+ Công tác tổ chức: Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu, dẫn chương trình (Lớp phó).

+ Đọc báo cáo sơ kết (tổng kết), phương hướng cho học kỳ và năm học tiếp theo (Lớp trưởng).

+ Thảo luận, đóng gớp ý kiến của các thành viên trong lớp, GVCN và Đại biểu dự.

5. Nội dung báo cáo (BCS lớp viết, có góp ý và xác nhận của GVCN)

- Khái quát tình hình chung của lớp trong từng học kỳ, từng năm học (những thuận lợi, khó khăn, nguyên nhân...). 

- Số lượng sinh viên của lớp (tăng, giảm, lý do)

- Tổng hợp số liệu, phân loại học tập, rèn luyện sinh viên (mẫu biểu 01)

- So sánh về kết quả học tập sinh viên (theo số lượng và tỷ lệ %) với học kỳ trước và năm học trước trong khóa học (mẫu biểu 02a, 2b)

- Số lượng sinh viên bị kỷ luật trong từng học kỳ, từng năm học với các học kỳ và những năm học trước trong khóa học.

- Kết quả đánh giá rèn luyện của từng sinh viên trong lớp (mẫu biểu 03)

- So sánh kết quả rèn luyện sinh viên với học kỳ trước và năm học trước (mẫu biểu 04a, 4b)

- Tổng hợp phiếu chấm điểm rèn luyện của sinh viên trong lớp, lập danh sách điểm rèn luyện của sinh viên gửi Trợ lý QLSV khoa. (mẫu biểu 05)

- Cuối mỗi năm học, lập danh sách sinh viên đạt thành tích cao trong học tập và rèn luyện gửi BCN khoa xét, gửi Hội đồng khen thưởng nhà trường (mẫu biểu 06)

- Đề ra những nội dung cụ thể cho phương hướng của học kỳ mới và năm học mới.

Bước 2:  Cấp khoa
1. Thời gian

- Kết thúc học kỳ 1: BCN khoa tiến hành sơ kết (Kết thúc trước ngày 15 tháng 3 hàng năm).

- Kết thúc học kỳ 2: BCN tiến hành sơ kết học kỳ và tổng kết năm học (Kết thúc trước ngày 15 tháng 9 hàng năm).

- Nhiệm vụ của BCN khoa trước khi sơ kết học kỳ và tổng kết năm học 

+ Tổ chức thành lập Hội đồng đánh giá điểm rèn luyện của sinh viên các lớp trong khoa (thành phần gồm: BCN khoa, trợ lý QLSV, trợ lý Giáo vụ, Bí thư Liên chi Đoàn và GVCN lớp) 

+ Chấm điểm rèn luyện cho từng sinh viên vào phiếu chấm điểm (theo các tiêu chí và mẫu chung của nhà trường đã ban hành) đã được GVCN các lớp gửi lên. 

+ Việc phân loại kết quả, tính điểm rèn luyện theo Quyết định số: 536/QĐRL-HSSV ngày 04 tháng 6 năm 2014 của Hiệu trưởng “V/v Ban hành quy định đánh giá kết quả rèn luyện của sinh viên trường Đại học Nông Lâm hệ chính quy”
- Trước khi sơ kết học kỳ, tổng kết năm học, BCN khoa gửi số liệu cho nhà trường trước 1 tuần, để nhà trường kiểm tra số liệu và đăng ký thời gian, địa điểm, thành phần tham dự trên lịch công tác tuần của nhà trường và đăng tải công khai trên Website của khoa:

2. Địa điểm: Tại Hội trường A

 Trang trí: in MAKET trang trọng,  nội dung (có phụ lục kèm theo)

3. Thành phần

- Đại biểu mời: BGH, các phòng chức năng, Bí thư Đoàn TN CSHCM, Chủ tịch Hội sinh viên của trường.

- BCN khoa, BCH Liên chi Đoàn của khoa, Chủ tịch liên chi hội SV của khoa.

- GVCN các lớp và tất cả sinh viên trong khoa.

4. Công tác tổ chức

- Trang trọng, nghiêm túc và có thư ký ghi chép.

+ Công tác tổ chức, tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu (Trợ lý QLSV).

+ Thành lập Chủ tịch Đoàn để điều hành buổi Lễ.

+ Đọc báo cáo sơ kết (tổng kết năm học) và phương hướng cho học kỳ và năm học tiếp theo (Phó trưởng khoa phụ trách công tác QLSV).

+ Phần thảo luận: Ýkiến của GVCN trong khoa, Đại biểu, và đối thoại giữa BCN khoa với sinh viên (Chủ tịch đoàn điều hành).

5. Nội dung báo cáo (dành cho sơ kết và tổng kết năm học, báo cáo phải có chữ ký xác nhận của BCN khoa)
- Khái quát tình hình chung của khoa trong từng học kỳ, từng năm học (những thuận lợi, khó khăn, nguyên nhân...).

- Tổng hợp số liệu, phân loại học tập của sinh viên (mẫu biểu 01)

- So sánh về kết quả học tập sinh viên (theo số lượng và tỷ lệ %) với học kỳ trước và năm học trước trong khóa học (mẫu biểu 2a, 2b)

- Đánh giá nêu các nguyên nhân (khách quan, chủ quan) qua kết quả so sánh.

- Số lượng sinh viên bị kỷ luật trong từng học kỳ, từng năm học.

- So sánh số lượng sinh viên bị kỷ luật với học kỳ trước và năm học trước (nguyên nhân) (mẫu biểu 03).

- Tổng hợp, phân loại rèn luyện của sinh viên (mẫu biểu 04)

- So sánh kết quả rèn luyện sinh viên với học kỳ trước và  năm học trước (mẫu biểu 05a, 5b).

- Lập danh sách đề nghị Hội đồng nhà trường xét và công nhận điểm rèn luyện cho sinh viên theo từng học kỳ, từng năm học (mẫu biểu 06)

- Tổng hợp, so sánh số lượng sinh viên tham gia NCKH và sinh viên đạt giải NCKH qua các năm học.

- Tổng hợp, so sánh số lượng sinh viên được tham gia học tập và bồi dưỡng đối tượng Đảng và số lượng sinh viên vinh dự được kết nạm Đảng trong các năm học.

- Phân tích số lượng sinh viên đã tốt nghiệp và chưa tốt nghiệp trong năm học.

- Tổng hợp số liệu số liệu về học tập, rèn luyện và lập danh sách đề nghị xét điểm rèn luyện cho sinh viên (theo các mẫu biểu chung của nhà trường).

-  Bình xét thi đua cho tập thể lớp và các cá nhân sinh viên trong lớp: Phải thực hiện theo các nội dung, tiêu chí để bình xét theo Quyết định số 82/2012/QĐ-HSSV ngày 08/02/2012 của Hiệu trưởng “V/v Ban hành Quy trình, tiêu chí, chỉ tiêu, trình tự xét khen thưởng và Quy trình, trình tự xét kỷ luật sinh viên”, áp dụng trong trường Đại học Nông Lâm.

-  Lập danh sách các tập thể lớp và các cá nhân đạt thành tích cao trong học tập, rèn luyện trong năm học đề nghị Hội đồng khen thưởng của Nhà trường xét và trình Hiệu trưởng ra Quyết định khen thưởng (mẫu biểu 07). 

- Đề ra những nội dung cụ thể cho phương hướng của học kỳ tiếp theo

Bước 3: Tổng kết năm học cho sinh viên toàn trường trường (Phòng CT HSSV)

(Nhà trường không sơ kết mà chỉ tổng kết năm học)

1. Thời gian: Kết thúc trước ngày 15 tháng 10 hàng năm

2.  Địa điểm: Hội trường A

Trang trí: MAKET (có phụ lục kèm theo)

3. Thành phần
- Khách mời: Ban giám đốc ĐHTN; Ban CT HSSV ĐHTN, Ban Đào tạo ĐHTN.

- BGH, các phòng chức năng trong trường, Bí thư Đoàn TNCSHCM, Chủ tịch Hội sinh viên trường.

- BCN khoa, Trung tâm ĐT&PTQT, Trung tâm ĐTTNCXH, Trợ lý giáo vụ và trợ lý sinh viên các khoa và các Trung tâm có sinh viên.

- GVCN các lớp sinh viên trong toàn trường.

- BCS, BCH chi đoàn các lớp trong toàn trường và 5% sinh viên của lớp cử chọn tham dự.

4. Báo cáo tổng kết năm học và phương hướng của năm học tiếp theo

- Khái quát tình hình chung của sinh viên trong toàn trường.

- Tổng hợp số liệu, phân loại học tập, rèn luyện sinh viên. 

- So sánh về kết quả học tập sinh viên (theo số lượng và tỷ lệ %) của năm học trước trong khóa học.

- Số lượng sinh viên bị kỷ luật trong từng học kỳ, trong năm học 

+ Đánh giá nêu các nguyên nhân (khách quan, chủ quan) qua kết quả so sánh.

+ Thống kê, phân tích từng hình thức kỷ luật và nội dung của sinh viên vi phạm.

+ So sánh số lượng sinh viên bị kỷ luật của năm học tổng kết với số lượng sinh viên bị kỷ luật năm học trước (nguyên nhân).

- Tổng hợp, so sánh số lượng sinh viên tham gia NCKH và sinh viên đạt giải NCKH qua các năm học.

- Tổng hợp, so sánh số lượng sinh viên được tham gia học tập và bồi dưỡng đối tượng Đảng và số lượng sinh viên được kết nạp Đảng trong các năm học.

- Phân tích số lượng sinh viên đã tốt nghiệp và chưa tốt nghiệp trong năm học.

- Đề ra những nội dung, công việc cụ thể trong phương hướng của năm học tiếp theo.

5. Khen thưởng

Công bố Quyết định khen thưởng của Hiệu trưởng, trao giấy khen cho những tập thể lớp, BCS lớp và các cá nhân đã đạt thành tích cao về học tập và rèn luyện trong năm học.

6. Phát biểu của Lãnh đạo cấp trên và BGH nhà trường

7. Tham luận của Đại diện các Đơn vị trong trường

III- HƯỚNG DẪN CÁC KHOA CẬP NHẬT ĐIỂM RÈN LUYỆN VÀO 
PHẦN MỀM QLSV (IU)

(Áp dụng cho cả sơ kết và tổng kết năm học)

Việc đánh giá điểm rèn luyện theo Quy chế của Bộ GD&ĐT, của Đại học Thái Nguyên và cập nhật điểm rèn luyện cho sinh viên vào phần mềm  QLSV (IU) theo từng học kỳ, từng năm học là trách nhiệm của BCN khoa và Trợ lý QLSV các khoa.

Điểm rèn luyện của sinh viên sẽ được in vào bảng điểm của sinh viên khi tốt nghiệp ra trường, vì vậy cần thực hiện tốt các bước sau:

Bước 1: Cá nhân SV, BCS lớp và GVCN chấm điểm vào phiếu chấm điểm, sau đó gửi cho BCN khoa.
Bước 2: BCN khoa thành lập Hội đồng chấm điểm theo quy định và lập danh sách gửi cho nhà trường (qua phòng CT HSSV).
Bước 3: Phòng CT HSSV rà soát lại số liệu do BCN các khoa gửi lên, khi số liệu đã thống nhất thì đăng ký họp Hội đồng xét và trình Hiệu trưởng ký Quyết định công nhận điểm rèn luyện cho sinh viên 

Bước 4: Khi có Quyết định công nhận điểm rèn luyện cho sinh viên, phòng CT HSSV gửi cho BCN các khoa, trợ lý QLSV khoa phải có trách nhiệm cập nhật ngay điểm rèn luyện vào phần mềm IU (thời gian cập nhật sau 15 ngày kể từ ngày Hiệu trưởng ký Quyết định)./.

Nơi nhận:    





          HIỆU TRƯỞNG

- ĐHTN, BGH (B/ cáo);                                                                                                           (đã ký)
- Các đơn vị (T/hiện);
- Lưu VT, CT HSSV.                                                                                               TS. Trần Văn Điền
I- PHỤ LỤC

MAKET SƠ KẾT và TỔNG KẾT NĂM HỌC CỦA CÁC LỚP

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC NÔNG LÂM

LỚP.....................................KHOA...........................

SƠ KẾT HỌC KỲ 1, NĂM HỌC 20... – 20...



	TRƯỜNG ĐẠI HỌC NÔNG LÂM

LỚP.....................................KHOA...........................

SƠ KẾT HỌC KỲ 2 VÀ TỔNG KẾT

NĂM HỌC 20... – 20...


II- PHỤ LỤC

MAKET SƠ KẾT và TỔNG KẾT NĂM HỌC CỦA CÁC KHOA
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC NÔNG LÂM

KHOA...........................

SƠ KẾT HỌC KỲ 1, NĂM HỌC 20... – 20...


	TRƯỜNG ĐẠI HỌC NÔNG LÂM

KHOA...........................

SƠ KẾT HỌC KỲ 2 VÀ TỔNG KẾT

NĂM HỌC 20... – 20...


III- PHỤ LỤC

MAKET TỔNG KẾT NĂM HỌC CỦA TRƯỜNG
	ĐẠI HỌC THÁI NGUYÊN

TRƯỜNG ĐẠI HỌC NÔNG LÂM
TỔNG KẾT NĂM HỌC 20... – 20...

Thái nguyên, ngày   tháng   năm 20......
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