Biểu mẫu số 04
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC NÔNG LÂM
ĐƠN VỊ:

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Thái Nguyên, ngày          tháng            năm 20..
           




TỜ TRÌNH
(V/v xin ý kiến phê duyệt kế hoạch công tác của khách nước ngoài đến làm việc tại Trường Đại học Nông Lâm)

	Kính gửi:

	- Ban Giám hiệu
- Phòng KHCN&HTQT



1. Lý do khách đến làm việc với Trường
2. Kế hoạch và nội dung làm việc	
Khoa …….đã lập kế hoạch công tác của đoàn cụ thể như sau:
- Thời gian, địa điểm
- Thành phần
- Nội dung
[bookmark: _GoBack]Kính trình Ban Giám hiệu xem xét, phê duyệt kế hoạch để Khoa….. hoàn thành nhiệm vụ.
Xin trân trọng cảm ơn!


TM. BAN CHỦ NHIỆM KHOA
(Ký và ghi rõ họ tên)
 

