PAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC NONG LAM Pic 1ap — Tw do — Hanh Phiic
S6: 1280 /QD-DHNL-DT Théai Nguyén, ngay 9 thang 9 ndam 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé bién soan, lra chon, thAm dinh, xuit ban, phat hanh, duyét va
stt dung gido trinh, tai li€u hoc tip cia Trwong Pai hoc Nong Lam

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NONG LAM

Can cu Nghi dinh s6 31/CP ngay 04/4/1994 ctia Chinh phu vé viéc thanh l1ap Pai hoc
Théai Nguyén;

Can cit Thong tu s6 08/TT-BGDDT ngay 20/3/2014 ciia Bo truong Bo Gido duc va
Pao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia dai hoc ving va cac co s gido duc dai
hoc thanh vién;

Cin ctr Quyét dinh s6 2424/QD-PHTN ngay 22/10/2015 cta Giam ddc Dai hoc Thai
Nguyén vé viéc ban hanh Quy dinh nhiém vy, quyén han ciia Pai hoc Thai Nguyén, cic co
so gido duc dai hoc thanh vién va don vi tryc thudc;

Cin cir Thong tu s 04/2011/TT-BGDPT ngay 28/1/2011 ctua B Gido duc va dao
tao vé viée Quy dinh vi¢c bién soan, lya chon, tham dinh, duyét va st dung gido trinh gido
duc dai hoc;

Can ct Thong tu sb 76/2018/TT-BTC ngay 17/8/2018 cua Bo Tai chinh vé viéc
huéng dan ndi dung, mirc chi xay dung chuong trinh dio tao, bién soan gido trinh mén hoc
ddi vai gido duc dai hoc, giao duc nghé nghi¢p;

Can ¢t Quyét dinh sd 1363/QD-DHNL ngay 26/9/2019 cua Hiéu truong trudong Dai
hoc Nong Lam vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu nodi bd cua truong Pai hoc Nong Lam;

Cin ctr quyét dinh s6 1562/QD-DHNL ngay 06/11/2019 cta Hiéu truong Truong Pai
hoc Nong Lam vé viéc ban hanh Quy dinh ché d6 lam viéc dbi voi giang vién Truong Dai
hoc Nong Lam, Pai hoc Thai Nguyén,;

Xét dé nghi ctia Truong phong Dao tao,

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé bién soan, lya chon, thim
dinh, xuét ban, phat hanh, duyét va sir dung gido trinh, tai li€u hoc tap cua truong DPai hoc
Nong Lam.

Picéu 2: Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6 1301/QD-
DT ngay 17/12/2013 cta Hiéu truong trudng Pai hoc Nong Lam ban hanh Quy dinh vé
cong tac gido trinh tai truong Dai hoc Nong Lam.

Piéu 3: Cac Ong (ba): Trudng phong Dao tao, Ké hoach tai chinh, Thu trudng cac don
vi VA ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3 (T/hién); (da k)
- BGH (dé b/c);
-Luu VT, BT.



DAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NONG LAM Poc 1ap — Tu do — Hanh Phiic

QUY PINH
Vé viéc bién soan, lwa chon, thim dinh, xuit ban, phat hanh, duyét va sir dung
giao trinh, tai liéu hoc tap cua trwong Pai hoc Nong Lam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1280 /OP-DHNL-PT, ngay 9 thang 9 nam 2019
cua Hiéu truong truong Pai hoc Nong Lam)

Chuong 1
QUI BPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Vin ban nay qui dinh vé viéc to chtrc bién soan, thim dinh, xuat ban, phat hanh,
duyét va str dung gido trinh, tai li€u hoc tap tai truong Pai hoc Nong Lam (Truong DPHNL).

2. Quy dinh nay ap dung d6i véi cac don vi, can bo, giang vién, giang vién thinh
giang va cac ca nhan khac co lién quan t&i viée bién soan, tham dinh, sir dung gido trinh, tai
li¢u hoc tap cuia Truong DPHNL.

Pi¢u 2. Cac khai niém

1. Gido trinh: 1a sach da dugc Nha truong duyét lam tai li€u chinh trong giang day va
hoc tap cho giang vién va sinh vién, hoc vién, cd ndi dung phu hop véi ndi dung chuong
trinh dao tao da dugc phé duyét theo quy dinh ctia Hi¢u trudng Truong Pai hoc Nong Lam.

2. Tai liéu hoc tap: 1a sach duogc xuat ban, st dung trong qua trinh day va hoc mdt )
ndi dung cua mdt hoac mdt s6 hoc phﬁn trong chuong trinh dao tao (CTDT):

a) Sach chuyén khao: 1a két qua nghién ctru chuyén sau va twong ddi toan dién vé
mot van dé cua tac gid hodc mot nhom tac gia vé mét linh vuc nghién ctru lién quan dén mot
nganh, chuyén nganh dao tao, dugc st dung dé giang day dai hoc va sau dai hoc.

b) Sach tham khao: 1a sach dugc dung lam sach tham khao cho giang vién va nguoi
hoc, ¢6 ndi dung phu hop vdi ndi dung chuong trinh dao hién hanh.

¢) Sach dich: 14 tai lidu cta nudc ngoai duoc dich sang tiéng Viét phuc vu giang day,
nghién ctru, hoc tap gin véi hoc phan va khong sir dung nhu gido trinh.

d) Sach hudng dan: 1a tai liéu dugc bién soan dé hudng din thi nghiém; thuc hanh,
thuc tap nghé nghi¢p; bdo cdo chuyén dé; dd 4n hoc phﬁn; thuc tap trong co s¢ san XUAt; rén
nghé, tir dién chuyén nganh...

Diéu 3. Yéu ciu dbi véi gido trinh, tai liéu hoc tap



1. Gido trinh, tai liéu hoc tap cu thé hoa yéu cau vé ndi dung kién thtrc, k¥ ning va
thai d6 quy dinh trong CTDT dbi voi mbi hoc phan, nganh hoc, trinh d6 dao tao, dap tng
yéu cau d6i méi phwong phap gido duc dai hoc va kiém tra, danh gia chat lugng dao tao.

2. N1 dung gido trinh, tai li¢u hoc tap phai phu hgp véi muc tieu, CTDT, dam bao
chuan kién thirc, k¥ ning va chuan dau ra da ban hanh.

3. Kién thuc trong gido trinh, tai liéu hoc tip duoc trinh bay khoa hoc, logic, dam bao
can ddi gitra 1y luan va thyc hanh, phu hop véi thuc tién va cip nhét nhitng tri thirc méi nhét
cua khoa hoc va cong ngh¢.

4. Nhitng ndi dung dugc trich din trong tai liéu tham khao dé bién soan gido trinh, tai
liéu hoc tap phai c6 ngudn gbc va chu thich rd rang, dap uimg ddy du cac yéu cau vé quyén
tac gia theo quy dinh hién hanh.

5. Danh muc tai liéu tham khao sau mdi chuong hodc chung cho ca gi4o trinh tuy
thudoc Ban bién soan.

6. Sau mdi chuwong phai c6 cau hoi huéng dan 6n tap, dinh huéng thao luan hoic bai
tap thuc hanh.

7. Hinh thirc va cdu trac cua gido trinh, tai liéu hoc tdp dam bao tinh déng bo va tuan
thi cac quy dinh cu thé cua Truong (quy dinh tai phu luc)

Piéu 4. Cac ngudn gido trinh

Céac ngudn gio trinh dugc trudng Pai hoc Nong Lam st dung bao gom:

1. Giao trinh do B6 Gido duc va Pao tao qui dinh sir dung chung thdng nhét trong
toan qudc.

2. Gido trinh do Truong Pai hoc Nong Lam td chirc bién soan va xuit ban lam tai
liéu giang day chinh cho cac hoc phan/mén hoc.

3. Cac loai gido trinh cta cac nha xuét ban trong nudc va trén thé gidi dang duoc cac
truong dai hoc trong nudc va nudce ngoai (ddc bi€t cac truong dai hoc ddi tac, lién két dao
tao voi Truong) st dung, dugc Nha truong lua chon.

Céc gi4o trinh nay dugc xuat ban dudi dang ban in hodc dang dién tir.

Chuwong 2
TO CHUC BIEN SOAN, THAM PINH VA XUAT BAN GIAO TRINH

Piéu 5. Picu kién bién soan va tai ban gido trinh

1. Piéu kién bién soan gi4o trinh

a) Giao trinh duoc t6 chirc bién soan khi gido trinh d6 khong c6 trén thi trudng hoic
dd c6 nhung chua dép tng duoc yéu cau giang day hoc tap, nghién ciru cho cac hoc phan
trong CTDT. Noi dung gido trinh phii hop véi mot phan hodc toan bd dé cuong chi tiét hoc
phan/mén hoc trong chwong trinh dao tao theo quyét dinh phé duyét ciia Hiéu trudng. Dung
luong ciia gi4o trinh phai dam bao du giang day it nhat 2 tin chi clia cac hoc phan.
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b) Ban bién soan giao trinh phai dap tng theo (Piéu 6) ctia Quy dinh nay va phai c6
toi thiéu tir 02 thanh vién tro 1én,

¢) Gido trinh phai c6 tdi thiéu tir 100 trang A4 tré 1én (mot tin chi bién soan t6i thiéu
50 trang A4) tinh tir chuwong I, tai liéu tham khao va phu luc (néu co).

d) Bién soan gido trinh tham khao tir sich nuéc ngoai hoic sach dich ra tiéng Viét
can c6 minh chimg va dugc ty quyén hodc cho phép xuét ban tir tac gia gbc va Nha xuét
ban nudc ngoai.

e) Cac truong hop dic biét do Hiéu truong quyét dinh.

2. Piéu kién tai ban gido trinh

Giéo trinh dugc tai ban la gido trinh da duogc xuét ban, dat mot trong cac diéu kién
sau day:

a) SO lugng gido trinh sir dung cho chwong trinh dao tao khong con dap tng du nhu
cau trong thoi diém hién tai.

b) Gi4o trinh ¢6 ndi dung can phai chinh 1y, bo sung (t6i thiéu 30% noi dung so véi
lan xuat ban trudc).

¢) Gido trinh d3 luu hanh trong thoi gian tdi thiéu 5 nam tré 1én.

Pic¢u 6. Picu kién tham gia viét gido trinh, tai liéu hoc tap

1. Chu bién, dong chu bién:

a) Déi véi gido trinh

- Chii bién, ddng chii bién gido trinh 1a giang vién co hiru:

Chu bién hoic ddng chi bién gido trinh phai cé it nhat 3 nim tham gia giang day
mon hoc/hoc phﬁn dé va cé chic danh gido su, phd gido su hoac trinh do tién si thudc
nganh/chuyén nganh cua gido trinh. Cha bién hodc dong chu bién phai c6 cong bd (bai bao)
vé linh vuc ma gido trinh dé cap.

- Chu bién, déng chu bién gi4o trinh 1a giang vién thinh giang:

Phai c6 chirc danh gido su, phd gido su hodc trinh do tién si thudc nganh/chuyén
nganh ciia gido trinh, c6 it nhat 3 nam tham gia giang day mon hoc/hoc phan d6, hién dang
tham gia thinh gidng tai Nha truong.

b) Déi vai sach chuyén khao, sach tham khao:

Chu bién sach tham khao, chuyén khao phai 1 nhitng nguoi co it nhat 10 nim giang
day, nghién ctru, 1 ngudi chu tri it nhat 5 cong trinh khoa hoc ¢6 gia tri da cong bd chuyén
sau vé linh vuc cta sach du kién bién soan. Chu bién sach tham khéo, chuyén khao phai la
Gi4o su, Pho Gido su hoic Tién sy.

C) bdi véi sach huéng dan, sach dich: Chu bién 1a Gidng vién duoc bién soan tai liéu
hoc tap lién quan dén hoc phan dang tryc tiép giang day trong cac CTDT cila Truong.

2. Céc thanh vién tham gia Ban bién soan:

a) Bién soan gido trinh:



- Cac thanh vién tham gia Ban bién soan gido trinh phai c6 chuyén mon phu hgp véi
ndi dung gido trinh va dang truc tiép giang day hodc cac nha khoa hoc cé uy tin dang tham
gia thinh giang tai Nha truong.

- La giang vién truong dai hoc c6 hoc ham Gido su, Phd Gido su, hoc vi Tién s¥,
Thac sy, da c6 it nhat 3 nam giang day d6i voi hoc phan tham gia viét gido trinh hodc giang
day cac hoc phan c6 chuyén moén lién quan véi hoc phan viét gido trinh.

- La cac nha khoa hoc ¢6 hoc ham Gi4o su, Pho Gido su, hoc vi Tién sy cua cac Vién
nghién ctru, cac Hoi khoa hoc, cac Trung tdm nghién ciru va chuyén giao tién bo k¥ thuat,
c6 it nhat 5 ndm nghién ciru hodc di c6 it nhat 3 cong trinh nghién ctiru duoc cong bd vé linh
vuc tham gia viét gido trinh.

b) Bién soan Sach tham khao, sach chuyén khao:

Tham gia viét sach tham khao, sach chuyén khao: 1a nhitng nguoi c6 it nhat 7 nim
giang day, nghién ctru, 12 nguoi tham gia it nhat 5 cong trinh khoa hoc c6 gia tri da cong bd
chuyén sau vé linh vuc cua sach du kién bién soan va 1a Gido su, Pho Gido su, Tién sy hoac
Thac s¥.

Piéu 7. Qui trinh t6 chirc bién soan gio trinh

1. Vao thang 9 hang nim, Phong Pao tao thong bao ké hoach dang ky bién soan gido
trinh, tai liéu hoc tap dén cac don vi dao tao;

2. Truong bd mon quan 1y hoc phan ra soat cac hoc phan can bién soan gido trinh, tai
liu hoc tap; to chirc cho giang vién dang ky bién soan. Truéng bé mén quan 1y hoc phan
1ap danh sach gido trinh, tai liéu hoc tap can bién soan theo tht ty vu tién guri dén Trudng
Khoa.

3. Truong khoa cin ¢t tu van ciia Hoi dong cép khoa dé xuét véi Hiéu truong danh
muc gido trinh, tai liéu hoc tap dang ky bién soan theo thur ty vu tién giri cho phong Pao tao.

4. Phong DPao tao kiém tra, 1ap danh sach gido trinh, tai liéu hoc tap bién soan trong
nam trinh Hi¢u truong phé duyét.

5. Ban bién soan gido trinh, tai li¢u hoc tap chiu trach nhi¢ém xay dung dé cuong chi
tiét va bao cao Hoi dong Khoa. Trudng khoa trinh Hiéu truéng phé duyét dé cuong chi tiét
thong qua phong DPao tao.

6. Phong DPao tao lap hop dong bién soan gido trinh, tai liéu hoc tap trinh Hiéu
truong.

7. Ban bién soan gido trinh, tai liéu hoc tap chiu trach nhiém bién soan theo dé cuong
da duoc duyét va nhiing diéu khoan ghi trong hop dong.

8. Cham nhat 1a cubi thang 10 cua nam sau, Ban bién soan hoan tat viéc bién soan,
nop 7 ban thao cho trudng bo moén quan 1y hoc phan.

9. Tham dinh gido trinh, tai li¢u hoc tap theo Quy dinh tai biéu 8.

Pi¢u 7. Ban quyén va quyén xuit ban



1. Téc gia duoc huong cac ché d nhuan but va duge tinh gi0 nghién cuu khoa hoc
quy ddi theo quy dinh ctia Nha truong. Ngoai ra, tic gia duoc huéng mot sb quyén nhan
than theo quy dinh cta phap luit nhu: Quyén dit tén cho 4n phim, quyén bao vé sy toan ven
clia 4n pham.

2. Truong Pai hoc Nong 1am gitr ban quyén lién quan dén quyén tai san nhu: quyén
xuét ban, tai ban va khai thac (ban in va dién tir) trong vong 10 nim ké tir ngay thanh 1y hop
ddng bién soan.

Diéu 8. T6 chirc thim dinh

1. Nghiém thu gi4o trinh: Céc gido trinh bién soan theo hop dong déu phai dugc to
chirc thdm dinh theo trinh tu sau day:

Budée 1. Nghiém thu cip b mén

- Trong vong 2 tuan ké tir ngdy Chu bién va nhom tac gia ndp ban thao, Trudng bod
mon phai t6 chirc hop bd mén dé dong gop vy kién, danh gia sira chita.

- Panh gia cap bd mén:

+ Thanh phan hop danh gia tai bo mon: Khong han ché vé s6 luong, bao gom tat ca
cac giang vién trong bo mon. C6 thé moi rong rai cac giang vién co chuyén mon gan trong
khoa cung tham gia hop va danh gia.

+ Can ctr dé danh gia bao gom: Dé cuong chi tiét dd dugc bd mon nghiém thu va Ban
thao hoan chinh bai gidng, gido trinh, sich tham khdo, sach chuyén khao.

+ Két qua danh gia, nghiém thu & bo mon phai ghi thanh bién ban trong dé can ghi
chi tiét y kién déng gop cua cac thanh vién tham gia hop.

+ Tac gia co trach nhiém sira chita, bd sung trén co so cac ¥ kién dong gop cua bd
mon trong vong 2 tuan va ndp Trudng b mon

+ Trudéng bd moén ndp hd so (gido trinh, tai li€u hoc tap) cho Trudng khoa va dang
ky nghiém thu cap khoa v&i Truong khoa.

* Ho so gém:

+ Bién ban hop by mon danh gia bai giang, gido trinh, tai liéu hoc tap;

+ Ban théo bai giang, gido trinh, sich tham khao, sach chuyén khao da déng quyén: 7
quyén

Buéc 2: Nghiém thu cip Khoa

- Truéng Khoa trinh Hi¢u trudng danh sach dé ra Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
nghiém thu cip khoa.

Thanh phan: Hoi ddng nghiém thu cip khoa c6 tdi thiéu 5 thanh vién, bao gdm:

+ Chu tich Ho1 d@)ng: La Truong Khoa hodac Chu tich Hoi déng khoa hoc - dao tao
khoa.

+ Thu ky: La Pho trudéng khoa phu trach dao tao hoac 1a Thu ky Ho1 déng khoa hoc -
dao tao khoa



+ Cac uy vién: C6 tdi thiéu 3 ngudi, 1 cac giang vién (co hitu va kiém nhiém) trong
cung bd mén hoic trong khoa c¢6 cing chuyén mén hodc chuyén méon gan véi ndi dung mén
hoc cuia bai giang, gido trinh, sach. Trong sb cac uy vién c6 tdi thiéu 2 uy vién phan bién.

- Thu ky Hoi dong dua ban thao cho cac thanh vién Hoi dong nghiém thu cta khoa
doc. Trong vong 2 tuan cac thanh vién phai nop nhan xét bang vin ban cho Thu ky Hoi
ddng (chi khi thu ky nhin du nhin xét cua tat ca cac thanh vién méi dé nghi chu tich hoi
ddng t6 chirc hop).

- Hoi ddéng nghiém thu cip khoa hop dé gop ¥, danh gid cham nhat 1 tudn sau khi
nhan du ban nhan xét cua cac thanh vién hoi déng.

Sau khi d3 stra chita hoan chinh, tac gia nop cho Ban chii nhiém khoa. Khoa ndp hd
so va dang ky nghiém thu gido trinh cdp nha truong qua phong Pao tao.

* Ho so gém:

+ 09 ban thao cudn gi4o trinh, sich da hoan thién theo nhiing gop .

+ Quyét dinh ctia Truong khoa vé viéc thanh 1ap Hoi dong nghiém thu cap khoa

+ Bién ban hop nghiém thu

+ Ban nhan xét cia cac thanh vién hoi dong.

+ Danh séch dé xuét cic thanh vién c6 kha ning tham gia hoi dong cip trudng
(khong bao gdom chit tich, phé chu tich va thu ky hoi dong) bao gom: 02 phan bién (it nhat
01 thanh vién ngoai truong) va 04 uy vién.

Lueu y: Doi véi bai gidng, gido trinh ndi by: Chi to chirc nghiém thu cip khoa. Sau
khi d4 hoan thién (bao gém Stra chita, bd sung kién thirc...) theo gop ¥ ctia Hoi dong, bai
giang duoc luu 01 ban ¢ khoa, ndp 03 ban vé phong Pao tao, phong Pao tao chuyén thu
vién va chinh thirc st dung lam tai li€u giang day.

Buéc 3: Nghiém thu cap truong

- Trong vong 10 ngay ké tir sau ngay nhan du cac thu tuc ciia khoa, thu ky Ban Piéu
hanh Cong tac gido trinh c6 nghia vu trinh Hiéu trudng xem xét, phé duyét quyét dinh va
thu moi thanh vién Hoi dong thAm dinh gido trinh, tai lidu cip truong.

Quy dinh vé Hoi dong cdp trwong: SO lwong thanh vién : 9 ngudi, trong d6 bao gdm:

+ Chu tich Hoi dong: La Hiéu truéng

+ Pho chu tich Hoi déng: La Pho Hiéu trudng phu trach cong tac dao tao hé chinh
quy. q

+ Uy vién thuong truc: La Truong phong Pao tao

+ Thu ky Hoi dong: La thu ky Ban diéu hanh gido trinh trudng.

+ Céc uy vién phan bién: gdm 2 ngudi, trong d6 ¢ 1 ngudi ngoai truong.

+ Céc uy vién khac: gdm 3 ngudi.

-Pong thoi 1én ké hoach to chtrc tham dinh, lién hé cac thanh vién Hoi dong tham
dinh va tac gia dé chuyén giao cho thanh vién Hoi déng tham dinh doc, nhan xét ban thao
gi4o trinh, tai lidu trudc ngay hop tham dinh it nhét 1a 05 ngay lam viéc. (Thu ky Hoi dong
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giri ban thao cho cac thanh vién Hoi dong, riéng phan bién ngoai trudng chi bién ty dua sau
khi ¢6 quyét dinh thanh lap hoi dong).

- Cac thanh vién Hoi1 déng tham dinh gido trinh, tai liéu sau khi nhan ban thao giao
trinh c6 nhiém vu doc, nhan xét gido trinh, tai liéu (theo mau quy dinh) va phan hdi cho Thu
ky Ban diéu hanh Cong tac gido trinh (03 ngay trudc ngay hop tham dinh) viéc dong ¥ tham
dinh, nghiém thu gido trinh, tai liéu hay khong dong ¥ thdm dinh, nghiém thu gido trinh, tai
lidu va dé nghi tac gia chinh stra, b sung ndi dung chua phu hop sau d6 tién hanh thim
dinh.

- Nhiém vu cu thé cta timg thanh vién trong Hoi dong tham dinh dwgc phan cong cu
thé nhu trong Thu moi va Quyét dinh cta Hoi dong thim dinh.

- Thu ky hoi dong ding ky lich hop nghiém thu sau khi da nhan du nhan xét ciia cac
thanh vién hoi dong.

- Hoi ddng nghiém thu cap truong hop dé danh gia nghiém thu.

Hoi déng tham dinh t6 chic tham dinh va dua két luan theo 3 huong sau: Ban thao
gido trinh dat yéu cau, khong can chinh sira; gido trinh dat yéu cau, nhung can chinh stra va
gido trinh khong dat yéu cau.

2. Tiéu chi thim dinh: Theo quy dinh tai phu luc

3. Nhiém vu cua tac gia sau tham dinh.

- Trudng hop ban thao giao trinh dat yéu cau, khong can chinh sira: Ban thao s& dugc
phong Pao tao chuyén cho Nha xuét ban dé hoan thién cong tac in an.

- Truong hop ban thao gido trinh dat yéu cau, nhung can chinh stra: Téc gia tiép thu
cac y kién déng gop cua Hoi dong tham dinh dé hoan chinh ban thao trong thoi gian 2 tuan.
Ban thao sau khi duoc tac gia chinh stra phai dugc Chu tich Hoi d@)ng duyét, ky xac nhan
“P3 chinh stra theo dung yéu cau ciia Hoi dong thAm dinh” hodc: “Dong ¥ véi giai trinh bao
lwu ¥ kién cua tac gia, dé nghi cho xudt ban”. Tac gia ndp 01 ban in cho phong Pao tao dé
1am céc thu tuc tiép theo.

- Truong hop gido trinh khong dat yéu cau. Tac gia can chinh sira, hoan thién ban
thao, ndp lai cho phong Pao tao dé tién hanh phan bién, thim dinh 1an 2.

- Sau 2 1an thim dinh, néu gido trinh van khong dat yéu cau, Nha truong sé ra thong
bao dimng xuét ban, hay hop dong bién soan. Trong trudng hop dimg xuét ban vi cac ly do
khéc, phong Dao tao sé co thong bao tdi tac gia.

Pi¢u 9: Cong tac sau tham dinh

- Trong vong 30 ngay ké tir ngdy nhan ddy du hd so sau thim dinh gido trinh, tai liéu,
phong Pio tao tién hanh chuan bi thii tuc hd so xuat ban gido trinh, trinh Hiéu truong phé
duyét Quyét dinh xuat ban gido trinh. Chuyén Nha xuét ban va dé nghi in.

- H6 so sau tham dinh gido trinh, tai li¢u bao gém:

+ File mém gdém: 01 File Word; 01 File PDF va 01 quyén ban thao sau khi chinh stra
cla tac gia;



+ Gidy x4c nhan hoan thanh ban thao gido trinh c6 chinh sira, bo sung (néu co)

- Lwa chon co s& xudt ban: Co sd xuat ban phai 13 cac nha xuét ban cip qudc gia, vu
tién chon cac nha xuit ban chuyén nganh di co chi sd xut ban ISSN.

- S6 lwong xuat ban: Hoi dong Truong s& xac dinh sd lwong xudt ban tiy theo nhu
cau cia mdi loai gido trinh, sach chuyén khao va sach tham khao.

- Str dung sau xut ban: Sach duoc xuét ban, sd luong dugc str dung nhu sau:

+ Nop luu chiéu: 15 cudn/1 gido trinh, sach (ndp cho Nha xuit ban)

+ Tra cho tac gia. Gido trinh, sach c6 1 tac gia: tac gia duoc nhan 05 cudn. Giéo trinh,
sach co tur 2 tac gia trd lén: tac gia duge nhan 10 cubn (sau khi nhap vao thu vién, thu vién lam
thi1 tuc va truc tiép ban giao cho tac gia)

+S6 con lai sé dugc nhap vao thu vién dé su dung.

Piéu 10. Kinh phi bién soan, lwa chon, thim dinh va duyét gido trinh, tai liéu
hoc tap

Kinh phi bién soan, Iya chon, tham dinh va duyét gido trinh, tai li¢u tham khéo tir
kinh phi ctia Nha trudng va cac ngudn kinh phi hop phéap khac.

Picu 11. Nguyén tic va dinh mirc cap phat kinh phi

- Kinh phi dé bién soan, thim dinh va xuét ban gido trinh dugc cép theo ké hoach
duoc Hi¢u truong phé duyét.

- Pbi voi gido trinh: s6 tiét duoc thanh toan theo sb tin chi ciia khung chwong trinh
dugc duyét (khong tinh theo s trang thyc té viét, trir phan ché ban va in).

- Pdi vai sach tham khao va sach chuyén khéo, sach dich: s6 tiét duoc thanh toan
duoc tinh theo s6 tiét ciia mon hoc chinh trong s cac hoc phan ctia chuong trinh dao tao ma
cudn sach do phuc vu tham khao.

- Pbi voi sach huong dan: duoc thanh toan kinh phi hd tro theo dé xuét dinh mirc
kinh phi pht hop véi diéu kién thuc té do phong Pao tao trinh Hiéu truong.

- Péi voi bai giang: duoc xac dinh 12 nhiém vu ciia giang vién nén khong ¢ kinh phi
ho tro.

Chuong 3
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Trach nhiém ciia cac bén lién quan

1. Piéu hanh cong tic gido trinh ciia Nha truong do Hiéu truong hoic Pho Hiéu
truong duge ty quyén chiu trach nhiém.

2. Trach nhiém cua cac khoa: Td churc xay dung ké hoach bién soan, dé xuit danh

sach ban bién soan, danh sach phan bi¢n, Hoi déng tham dinh dé gui phong Pao tao trinh



Hiéu truong phé duyét; to chic bién soan gido trinh da dugc phé duyét, dam bao dung tién
do, chit luong.

3. B6O mén: Chiu trach nhi€ém chuyén moén, phan cong can bd bién soan gido trinh,
xay dung dé cuong chi tiét, d& xuit danh muyc gido trinh cAn mua dé dam bao cac hoc phan
do b0 mon phu trach co6 gido trinh cap nhat theo quy dinh.

4. Trach nhiém cia giang vién: Tham gia bién soan gido trinh trong cic hoc phan
dugc dam nhan theo sy phan cong cia bd mon.

5. Trach nhiém ctia Phong DPao tao:

- Tong hop, 1ap ké hoach xuat ban gio trinh hang nam trinh Hiéu truong duyét.

- Chuan bi hop dong, thanh 1y hop dong bién soan giita Nha trudng va tac gia.

- Huéng dan, don ddc va kiém tra cac don vi 1ap ké hoach va trién khai cong tac gido
trinh; ph6i hop voi phong Ké hoach tai chinh trinh Hiéu truong phé duyét va cap kinh phi
bién soan, thim dinh va in 4n gido trinh.

6. Trach nhiém cua cac don vi chirc nang:

- Phong Ké hoach tai chinh cdp kinh phi di dugc duyét kip thoi cho viéc xuét ban
gido trinh.

- Phong Pao tao theo ddi viéc thuc hién qui dinh ctia cac don vi.

- Phong Quan ly chét lwgng chiu trach nhiém thanh tra, gidm sat viéc thuc hién Xuat
ban gido trinh.

Piéu 13. Xir Iy khiéu nai, to cao

Trong qua trinh st dung gido trinh, tai liéu hoc tip, néu xay ra khiéu nai vé
ban quyén, ndi dung khoa hoc thi tuy theo mtrc do vi pham, Hiéu truong s& xem xét va
xtr Iy hodic d& nghi cac co quan chirc ning xir 1y theo quy dinh hién hanh.

Pi¢u 14. Khen thuéng

Céac ca nhan thyc hién t6t Quy dinh niy, c6 nhiéu déng gop trong viéc to chic,
tham gia bién soan, nang cao chét luong gido trinh, tai liéu dugc xét khen thuong theo
Luit thi dua, khen thudng va quy dinh vé cong tac thi dua, khen thudng cua truong;

Phong Dao tao dya trén két qua danh gia ctia Hoi dong tham dinh gido trinh vé chat
luong gido trinh dé dé xuat Hiéu trudong khen thuéng cudi nim.

Piéu 15. Xir Iy vi pham
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Trong trudng hop gido trinh bj chdm tién d6 vi nhitng nguyén nhan chu quan vé
phia chu bién va cac thanh vién tham gia, hoac khong nghiém thu dugc Hi€u trudng sé
xem xét mirc do dé 6 hinh thirc xtr Iy hodc cho thanh 1y, moi chi phi do ¢6 lién quan dén
viéc bién soan s€ do chu bién va cac thanh vién tham gia bién soan chi tra.

Diéu 16. Diéu khoin thi hanh

Quy dinh nay duoc ap dung thong nhét trong Trudng va c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.
Nhitng quy dinh truéc day trai v6i quy dinh nay déu dugc bai bo. Trong qua trinh thuc
hién, néu c6 kho khin, vudng méc hodc dé xuit bd sung, cac don vi phan anh vé phong Pao

tao dé trinh Hiéu truong xem xét, quyét dinh./.

HIEU TRUONG
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PHU LUC 1.
QUY PINH VE CAU TRUC VA HINH THUC TRINH BAY
GIAO TRINH, TAI LIEU HQC TAP

I. CAU TRUC BAN THAO GIAO TRINH/TAI LIEU HQC TAP
1. Loi néi dau
Gom c6 cac ndi dung sau:
- No6i dung va muc tiéu chi yéu cia gido trinh;
- Péi tuong st dung gido trinh (bac hoc, nganh dao tao);
- C4u trac cudn gido trinh;
- Piém mdi cua gio trinh (di v6i gido trinh tai ban);
- Gi6i thiéu phan déng gop cua cac tac gia (theo chuong).
2. Bang ky hiéu (néu c6): Liét ké va giai thich cac ky hiéu xuat hién trong ban thao
3. Bang viét tit (néu c6): Liét ké va giai thich cac chit viét tit dung trong ban thao.
4. Céu tric chwong
- Tom tit chuong: Gidi thiéu tom tit ndi dung va muc tiéu ctia chwong (khong qua 100
tir, khong xubng dong)
- Noi dung cua chuwong: Puoc tach thanh céac tiéu muyc khac nhau (ndi dung khong qué 4
cap ké ca cap chuong)
- Bai tap/cau hoi 6n tap va hudng dan tai liéu doc thém (néu cb).
5. Tai liéu tham khao chinh: Li¢t ké nhiing tai li¢u chinh da duoc su dung.
6. Bang tra ciru thuit ngir (néu co)
Giai thich céc thudt ngit k¥ thudt quan trong da su dung.
7. Phu luc (néu cé)
Phu luc gém cac biéu bang, cong thirc, hinh &nh minh hoa va tai li¢u lién quan khéc.
I1. CACH TRINH BAY
Ban thao dugc in trén gidy A4, danh may bang phan mém Microsoft Word, 18 trai 3cm, 18
phai 2cm, 1& trén 2,5¢m, 1& dudi 3cm, din dong don, dan doan 0
1. Cach danh s6 chwong muc
Chia 1am 4 16p (hoic hon néu can):
- PHAN A, B... FONT CHU TIMES NEW ROMAN HOA, PAM, CO CHU 14
- CHUONG 1, 2... FONT CHU TIMES NEW ROMAN HOA, PAM, CO CHU 13
-1.1... 1.2... FONT CHU TIMES NEW ROMAN HOA, CO CHU 13
- 1.1.1... 1.1.2... Font Times New Roman thwong dam, c¢& chir 13
-1.1.1.1... 1.1.1.2... Font chit Times New Roman ddm, cé chir 13
-a., b.,... Font chit Times New Roman nghiéng thuong, co 13
- Chtr chinh van, Font chir Times New Roman c¢6 13
- Bang; Hinh; So do; D6 thi... Font chit Times New Roman c¢& 13
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2. Tiéu dé va s6 thi tw cia bang va hinh

- Tiéu d& bang duoc viét trén bang, danh s thy tu theo chuwong (vi du: Bang 2.1. 1a
bang 1 thudc chuong 2...).

- Tiéu d& hinh duoc viét dudi hinh, danh sé thu tu theo chwong (vi du: Hinh 3.2. 13 hinh
2 thudc chuong 3...).

- Hinh anh, d6 thi phai rd nét dé dam bao chat lugng in 4n (tot nhit nén cung cép anh,
dd thi, so d6 gbc va ghi & ngudn gdc), cac cha giai phai ghi bang tiéng Viét.
4. Bang tra ctru thuat ngir

Xép tht tu a, b, ¢ kém theo sb trang cua thuat ngtr do.
5. Tir vung (néu c6)

Xép theo a, b, C...
9. Tai liéu tham khao

- Sap xép tai lieu tham khao riéng theo tirng ngdn ngit (theo thir tw Viét, Anh, Phép,
b, Nga...).

- Tai liéu tham khao xép theo thir ty ABC theo chit cai dimg dau cua céch trich dan (xem
Mau) danh so6 lién tuc ké ca khoi tai li¢u tieng Viét va tieng nuéc ngoai, khong in nghiéng,
khong viét hoa.

Téc gia nguoi Viét va tai liéu viét bang tiéng Viét thi ghi day dua ho, tén dém va tén,
xép thir tu theo ho, khong dao tén 1én trude ho. Néu nhiéu tai liéu co tac gia ding dau cing
ho thi xép uu tién sau ho dén tén cua tac gia dung dau. Néu tai lidu co hai tac gia thi ndi
hai tac gia vai nhau bang chir “va”; néu c6 nhiéu tac giai thi co dau phay sau mdi tac gia
trude va thay diu phay bang chir “va” trudce tac gia cudi cung.

Téc gia nudc ngoai thi ghi ho (khong cé diu phay theo sau), tiép theo ghi chir viét tat cua
ho dém (c dau cham) va tén (diu cham va dau phay lién sau d6) d6i voi tac gia dau tién hay
duy nhit (dé d& xép thir tir va tra ciru theo van ABC). Ddi véi tAc gia thir hai tro di thi ho dé sau
nhu cach viét tén thong dung (ho 1a last name). Néu tai liéu c6 hai tac gia thi ndi voi nhau bang
chit “and”, néu c6 nhiéu tac gia thi c6 dau phay sau mdi tac gia trude va trude tén tac gia cudi
cung co chir “and”. Vi dy: Smith M. C. (1998); Smith M. C. and T. R. Preston (2008); Smith M.
C., T. R. Preston, and R. Leng (2015).

Péi véi tac gia 1a ngudi Viét ma tai lidu viét bang tiéng nudc ngoai thi ghi tén tac gia
viét theo céch viét tac gia s dung trén tén cong trinh cua minh.

Tai liu ciia co quan xép theo sb thir tw ABC tir dau cia tén co quan ban hanh an pham, vi
du: Téng cuc Thdng ké xép vao van T, Bo Giao duc va Dao tao xép vao van B, v.v.

Quy dinh cu thé trat ty trinh bay céc loai tai liéu tham khao khac nhau nhu sau:

a) Tai lieu tham khgao la sach, lugn an, bao céo

Ghi day du c4c thdng tin sau (xem mau):

- Tén tac gia hoic co quan ban hanh (theo huéng dan & trén)

- Nam xudt ban (viét trong ngoic don, theo sau 1a diu cham).
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- Tén tai liéu day du, khéng ghi twa dé con (sau tén tai liéu 1a dau cham; tén tap (néu
c6), dau phay; lan tai ban (néu c6, vi du tai liéu tai ban 1an thi hai, tiéng Viét ghi “tb. 027,
tiéng Anh ghi: “2™ ed.), dau cham.

- Nha xuét ban (sau tén nha xuat ban 1a dau phay),

- Noi xuit ban (sau noi xuét ban 1a diu cham).

- Sb trang tham khao (néu c6), di vai tai liéu tiéng Viét thi ghi “tr.” ddu cach dén sb
trang, ddi voi tiéng nudc ngoai ghi “pp.” ddu cach dén sé trang, ddu cham két thic tai liéu
tham khao.

- i voi sach dich phai ghi thém tén ngudi dich sau tén sach va dat trong ngodc don (xem
vi du 8 Mau 8.9).

b) Tai liéu tham khao la bai bdo dang trén tap chi

Ghi day du céc thong tin sau

- Tén tac gia

- Nam xuat ban (ghi trong ngoic don, theo sau la dau cham).

- Tén bai bao (khong in nghiéng, sau tén bai bao I1a dau cham).

- Tén tap chi (ddu cham); sé (ghi bang s6 A Rap); ky (ghi biang sé A Rap trong dau
ngoic don, ddu cham).

- Sb trang tham khao, di véi tai liéu tiéng Viét thi ghi “tr.” ddu cach dén sé trang,
dbi voi tiéng nude ngoai ghi “pp.” dau cach dén sb trang, dau cham két thac tai liéu tham
khao.

¢) Tai lieu tham khao tzr Internet

- Tén tac gia (ghi trong ngoic don, theo sau 1a diu cham).

- Nam xuat ban (ghi trong ngoic don, theo sau 1a ddu cham).

- Tén bai dang (khong in nghiéng, sau tén bai 1a dau cham)

- Ngudn xuét ban (theo sau 1a diu cham).

- Ngay truy cap theo sau 1a duong dan truc tuyén.

TAI LIEU THAM KHAO
Tiéng Viét:

1. Cuc Xuét ban - In - Phat hanh (2015). Bao céo tong ket danh gia cong tac Xuét ban 6
thang dau nam. Nghé An, 25 thang 7 nam 2015.

2. Ding Vian Tuan (2011). Tap chi trong ngdi nha chung Bao chi. Tap chi bao hiém x4
hoi. 03 (12).

3. Doan Thi Thanh Nhan va Ninh Thi Phip (2015). Gido trinh Cay thudc. Tap 01, tb.
03. Nha xuat ban Dai hoc Nong nghiép, Ha Noi.

4. Hoi dong Quoc gia chi dao bién soan Tir dien bach khoa (2003). Tur dién Béch khoa
Viét Nam. Tap 01, 02. Nha xuat ban Tir dién bach khoa, Ha Noi.

5. Nguyén Cao Anh (2011). banh gia sy hai long cua nguoi lao dong dbi voi doanh
nghiép trén dia ban tinh Bén Tre. Luan van Thac si. Pai hoc Kinh té Thanh pho Ho
Chi Minh. tr. 20-29.
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6. Smith M. C. va D. Rogers (2005). Phuong phap bao ton gen trong bao vé thuc vat
(Nguyén Vin An bién dich). Nha xuét ban Néng nghiép, Ha Noi.

7. Tran Thi Clc (2014). Céng tac chdng dich ray nau, bénh VL — LXL vu hé Thu —
Mua nim 2014, Chi cuc BVTV Déng Nai, Truy cap ngay 10/01/2015 tai
http://bvtvld.gov.vn/chuyen-de-ky-thuat/phong-chong-dich-benh-cay-trong/1007-
cong-tac-chong-dich-ray-nau,-benh-vI-%E2%80%93-IxI-vu-he-thu-%E2%80%93-
mua-nam 2014.html.

Tiéng Anh:
8. Agricultural Genetics Institute (2011). The construction of genetic bank in Vietnam.
Vol 01. Agricultural university press, Hanoi. pp. 10-32.
9. Cuong P. V. (2013). The Ozyra sativa L. Agricultural university press, Hanoi.

10. Gullickson G. (2015). Issue preview: How to make your Landlord’s Day. Retrieved
on 10 January 2015 at http://www.agriculture.com/successful-
farming/business/issue-preview-how-to-make-your-llds-day 121-ar49719.
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PHU LUC 2.

DAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NONG LAM Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Thai Nguyén, ngay  thing nam 20

BIEN BAN
THAM PINH CHAT LUQNG GIAO TRINH

Can ct quyét dinh thanh 14p Hoi ddng Tham dinh Chit lvong Gido trinh sb .... ngay .
./../20.. cua Hiéu trudong trudng Pai hoc Nong Lam, hom nay ngay . . /. . / 20. . Hoi dong
Tham dinh Chéat luong Gido trinh hop tai truong Pai hoc Nong Lam.

D& thAm GINh ZIA0 NN ....cvevevceeeceeeee ettt
INGUOT DIEN SOQI ...ttt ettt s b e e b e e e sb e e e b e e s be e s b e e enbeesnneennnee e



THU KY CHU TICH HOI PONG
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Mau nhan xét ctia phan bién
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

BAN NHAN XET PHAN BIEN GIAO TRINH

NOI DUNG NHAN XET

1. Su phu hop cua gido trinh v1 muc tiéu, chuong trinh dao tao va dac biét voi
dé cuong ctia hoc phan (gui kém gido trinh).

2. Nbi dung kién thirc trong gido trinh dam bao khoa hoc, logic, can ddi giita 1y
luan va thuc tién.



5. Tinh maéi cua gido trinh.

Két luan: Gido trinh c¢6 dap Gmg cac yéu cau dé xuat ban khong/Pua vao 1am tai
li¢u tham khao phuc vu giang day va hoc tap khong?

......... ,ngay  thang  nam 201...
NGUOI NHAN XET
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