DAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC NONG LAM Péoc lap - Tw do - Hanh phic
sé: A64£/Qp-PHNL- HSSV Théi Nauyén, ngay AS thang 11 nim 2017
QUYET PINH

V& viée ban hanh Quy dinh t6 chitc 16p sinh vién va cong tac gido vién chii nhi¢m
kiém ¢6 van hoc tap doi véi chwong trinh dao tao chinh quy

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NONG LAM

Céan cir Nghi dinh s6 31/ND ngay 04/4/1994 cta Chinh pht vé viéc thanh 1ap Pai hoc
Théi Nguyén;

Céan ctr Quy ché 6 chire va hoat dong cua Dai hoc viing va céc co s& gido duc dai hoc thanh
vién ban hanh kém theo Thong tr s& 08/2014/TT-BGDDT ngay 20 thang 03 nam 2014 cia Bo
trudng Bo Gido duc va Dao tao;

Can c&r Quyét dinh sé 2424/QD-DHTN ngay 22/10/2015 clia Gidm ddc Dai hoc Thai Nguyén
v/v Ban hanh Quy dinh nhiém vy, quyén han ctia Dai hoc Thai Nguyén, cic co s¢ gido duc dai hoc
thanh vién va don vi true thudc ;

Can ctr "Quy ché cong tac hoc sinh, sinh vién Dai hoc Thai Nguyén hé chinh quy", ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 4492/QD-DHTN ngay 15/11/2016 Giam déc Pai hoc Thai Nguyén;

Can ¢t "Quy dinh Cong tac chi nhiém 16p, ¢ van hoc tap ddi véi chuong trinh dao tao
hé chinh quy tai Dai hoc Thai Nguyén" ban hanh theo quyét dinh s6 1797/QD-DPHTN ngay
30/8/2017 cta Giam dbc Pai hoc Thai Nguyén;

Cén ctr "Quy ché cong tac sinh vién dbi voi chuong trinh dao tao dai hoc hé chinh quy,
ap dung trong truong Pai hoc Nong 14m", ban hanh kém theo Quyét dinh s6 686/QD-DHNL
ngay 05/6/2017 cia Hiéu trudng trudng Dai hoc Nong Lam;

Theo dé nghi ciia Truéng phong: Cong tac HSSV, Dao tao;

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé té chirc 16p sinh vién, 16p hoc
phin va cbng tac gido vién chi nhiém kiém cb van hoc tap ddi v6i chuong trinh dao tao
chinh quy” trong trudng Pai hoc Nong Lam - Dai hoc Thai Nguyén.

Piéu 2: Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Cac quy dinh v& cong tac Gido vién
chii nhiém truée ddy cia trudng trai véi quy dinh nay déu bai bo.

Piéu 3: Cac Ong (ba) Trudng phong: Hanh chinh - TS chirc, K& hoach - Tai chinh, Cong téc
HSSV, Dao tao, Ban chi nhiém cac khoa, Van phong CTDTCLC va Thu trudng céc don vi ¢6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. 4
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PAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NONG LAM Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY PINH
V& t chirc 16p sinh vién, 16p hoc phin v cdng tic GVCN kiém CVHT
Pdi v6i chwrong trinh dao tao chinh quy
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé A4b/QD-DHNL- HSSV, ngay A% thang A4 nam 2017
cua Hiéu trudng Truong Pai hoc Nong Ldm)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twgng ap dung

Vin ban nay quy dinh vé t6 chire, hoat dong ciia 16p sinh vién, 16p hoc phén, nhiém vu,
quyén han va quyén loi cia Gido vién chu nhiém va C6 van hoc tdp (GVCN&CVHT) hé dao
tao chinh quy cuia trudng Dai hoc Nong Lam - Dai hoc Thai Nguyén.

Diéu 2. Muc dich ctia cdng tac chi nhiém l6p, ¢d van hoc tap

1. Quan ly tinh hinh sinh vién tir khi nhép hoc téi khi tbt nghiép, tao diéu kién cho
sinh vién thyc hién tdt quyén lgi, nghia vu va trach nhiém cta minh trong qua trinh hoc tép
theo céc Quy ché, Quy dinh hién hanh.

2. Tang cudng cong tac quan ly, tu vén, hd tro sinh vién trong qua trinh hoc tp va
rén luyén.

3. La céu ndi giita nha trudng, gia dinh va xa hdi trong cong téc sinh vién. Ném bt
tinh hinh viéc 1am cua sinh vién sau khi t8t nghiép, gén két cuu sinh vién v6i nha truong.

Pidu 3. TS chirc 16p sinh vién, 16p hoc phin va ban can sy 16p

1. Lop sinh vién

Lép sinh vién dugc td chirc theo khoa, khod, chuyén nganh dao tao va sinh vién ghép
ciia cac khoa trén chuyén xubng. Lop sinh vién c6 s lugng khong quéa 100 sinh vién va
duoc duy tri trong ca khoa dao tao theo quy dinh “Péi véi nganh Thii y, Dugc thii y va cdc
nganh thugc Chuong trinh tién tién 1a 5 ndm, cdc nganh con lai la 4 ndm” (cac trudong hop
cu thé dic biét khac do Hiéu trudng xem xét quyét dinh).

MB&i 16p sinh vién c6 mot tén riéng; co t chirc can bd cuia 16p, Poan va Hoi sinh vién riéng.
(Quy dinh nhu sau Tén 16p = Nganh + Khéa + STT; vi du Lép CNTY 49N0OI)

2. Lop hoc phin

Lép hoc phén 13 16p ciia cc sinh vién cing dang ky hoc chung mot hoc phén trong
cung mot hoc ky, c6 thoi khoa biu riéng va c6 ma sb riéng.
Lép hoc phén ctia hoc ky chinh c6 t6i thidu 1a 30 sinh vién (ca ly thuyét va thuc hanh).

Céc trudng hop cu thé dic biét khéc do Hiéu truong xem xét quyét dinh. Lép hoc phan c6

Ban cén su 16p gitp giadng vién hoc phén d6n dbc, quan ly viéc hoc tap cuia 16p.



3. Ban cdn su lop

a. Ban can sy I6p sinh vién

Ban cén su (BCS) 16p sinh vién gbm 1 16p trudng phuy trach chung va 3 16p pho (1 16p
phé phu trach hoc tap, 1 16p phé phu tréch an ninh lao dong va 1 16p phé phu trach dori sdng
vét chét), do tap thé 16p biu vao d&u nam hoc va dugc Hiéu trudng ky quyét dinh cong
nhan. Riéng @i v6i nim tht nhit, BCS 16p do Truong khoa, Lanh dao Van phong
CTPTCLC d xuét va giri danh sach v& phong Cong tac HSSV @ trinh Hiéu trudng ky
quyét dinh cong nhin.

Nhiém ky ctia BCS 16p sinh vién theo nam hoc. Trong truong hop céc thanh vién cua
BCS 16p khong hoan thanh nhiém vy, GVCN bdo cao Ban chi nhiém khoa, Lanh dao Van
phong CTDTCLC xem xét, dé nghi thay thé.

b. Nhiém vu ciia Ban cdn sy lop sinh vién

1/. Thuc hién cac hoat dong theo chi dao cia GVCN: T chire sinh hoat 16p, trién khai cac
ké hoach hoc tp, rén luyén va cac hoat dong khac theo ké hoach cia khoa va nha trudng.

2/. Don dbc, kiém tra, giam sit cac thanh vién trong 16p thuc hién day da nodi quy, quy
ché va cac quy dinh vé hoc tip, rén luyén.

3/. Don dbc, nhic nhd cac thanh vién trong 16p ndp hoc phi day dv, ding thoi gian theo quy
dinh ctia nha trudng,

4/. Don dbc, nhic nhé cac thanh vién trong 16p thuc hién nghiém chinh ky cuong nép
sbng vin hod va cdng tic vé sinh moi trudng theo quy dinh ctia nha trrdng.,

5/. Bdo c4o day du, kip thoi tinh hinh hoc tép, rén luyén cta 16p cho GVCN hodc trg ly
QLSV ctia khoa, Vin phong CTDTCLC theo tuan, théng.

6/. Thay mat tap thé 16p lién hé véi GVCN va giang vién hoc phan, giai quyét nhitng
vén dé vudng mic lién quan dén quyén va nghia vu ctia sinh vién trong 16p.

7/. Ciing v&i GVCN xép loai dao dirc cho céc thanh vién cua 16p theo timg thang, danh
gi4 diém rén luyén cua 16p cudi mdi hoc ky, nam hoc va @& xuat xu ly kip thdi nhimg sinh
vién vi pham quy ché.

8/. Phéi hop véi td chirc Poan TNCS H6 Chi Minh, Hoi sinh vién t6 chic céc hoat
dong cia 16p; quan tdm dOng vién, gitip d& cac thanh vién trong 16p ¢6 hoan canh kho khan.

9/. Nim bt cac dién bién tu tudng clia cdc thanh vién trong 16p, béo céo kip thoi cho
GVCN hoic trg ly QLSV cua khoa.

10/. Ph bién, quan triét lai cho sinh vién ciia 16p minh cht nhiém céc ni dung lién quan dén
hoat dong hoc tip, chinh tri tu trdéng sau khi tham gia hoc tip chuyén d& do nha truomg t6 chirc



¢. Quyén lgi ctia BCS I6p sinh vién

Ban can su 16p dugc uu ti€én: cong diém rén luyén; xem xét cic danh hi¢u thi dua,
khen thudng; xét cir tham du cac 16p bdi dudng nhén thirc vé Pang va céc ché 9 khéc theo
quy dinh.

d. Ban cadn sw lop hoc phan

Ban céan sy 16p hoc phén gdém 16p truéng phu trach chung va 1 16p phé phu trach hoc
tap. BCS 16p hoc phan do giang vién phu trach hoc phén chi dinh. Truong hop 16p hoc phan
tring véi 16p sinh vién (hodc ghép tir mot s6 16p sinh vién) thi BCS 16p sinh vién (hodc
BCS ciia 16p sinh vién 6 sb lugng sinh vién dong hon) chiu trach nhi¢m diéu hanh va quan
Iy 16p hoc phén d6.

Piéu 4. Giao vién chii nhiém

1. Quy dinh chung

a/. GVCN phai 1a ma ngach gido vién cla nha truong c6 it nhét 2 nim cong tc trong
nha trudmg, ¢6 phim chét dao dirc tét, chuyén mén ving vang, am hiéu cac ndi dung lién quan
61 quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua sinh vién, c6 uy tin trong ddi ngfi can bg, vién chirc
cua nha truong, dugce nha trudng ra quyét dinh cir 1am cong tac quan ly 16p sinh vién.

b/. Gi4o vién chd nhiém 13 nhiém vu ctia cén b giang day; GVCN la chirc danh duoc
dat ra dé phuc vu cong téac quan ly sinh vién (QLSV) va ¢b van hoc tap (CVHT) nhim ning
cao hiéu qua, chét lugng dao tao theo hé théng tin chi.

¢/. GVCN dugc Iva chon tir cac can bd giang day ctia khoa, Van phong CTDTCLC dang
quén ly; GVCN do trudng khoa, Vin phong CTDTCLC @8 xudt va Hiéu truéng ra quyét dinh
cong nhén.

d/. Nhiém ky GVCN dugc tinh theo khoa dao tao cla 16p sinh vién. Trong truong
hop GVCN dugc diéu dong 1am cong tac khac hodc c6 ly do chinh déng khong thé tiép tuc
lam cong tac GVCN, thi trudng khoa, Van phong CTDTCLC d& xuét trinh Hiéu truéng ra
Quyét dinh thay thé.

2. Nhiém vu caa gido vién chi nhi¢ém

2.1. Quan ly sinh vién

a/. Nim bét kip thoi tinh hinh dién bién tu tuéng va nguyén vong cua sinh vién; trao
d4i kip thoi nhitg thong tin vé tinh hinh dién bién chinh tri tu twéng ciia sinh vién véi lanh
dao don vi hodc phong cong tdic HSSV, hudng din sinh vién tim hidu va thuc hién quyén,
nghia vu cta sinh vién; truc tiép giai quyét, hogc kip thoi phan anh véi ban cha nhiém khoa,
Lanh dao Van phong CTDTCLC, céc phong chirc nang dé giai quyét nhimng van dé co lién
quan dén sinh vién cta 16p.

b/. Lap va quan ly céc loai hd so, s sach cia 16p (s6 1y lich trich ngang cla sinh vién, sd

theo doi ket qua rén luyén cia sinh vién, so theo doi sinh vién ndi ngoai tru, sd ghi bién ban hop
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16p...) theo mAu chung cta nha truong. C6 trach nhiém nhén xét, danh gia vao hd so sinh vién
cudi khoa tét nghiép ra trudng.

¢/. Str dung thanh thao phin mém QLSV (IU) va céc phin mém quan ly sinh vién
khac dé tra ciru céc chire ning da duge phan quyén cho GVCN.

d/. T4 chirc sinh hoat 16p ding theo thoi gian, ké hoach ctia Nha trudmg quy dinh.

d/. Pon dbe, kidm tra, nhic nhd sinh vién clia 16p dong hoc phi diing thoi gian quy dinh.

¢/. Nim bét va bao c4o kip thoi, ddy dd, chinh xéc sd Iugng va nguyén nhan bién dong sb
lrong sinh vién clia 16p trong timg théng, timg hoc ky, timg nam hoc. cho BCN khoa, Lanh dao
Vin phong CTDTCLC; cing véi BCS 16p b chirc binh xét, danh gid xép loai dgo dirc cho sinh
vién kip thoi hang thang va dé xuét xtr Iy kip thoi nhitng sinh vién ciia 16p vi pham quy ché.

g/. Bén dbc, kiém tra, nhic nhé sinh vién cta 16p thyc hién nghiém tic, day du cic quy
ché, ndi quy, quy dinh lién quan dén quyén va nghia vu cla sinh vién.

/. Cudi mbi hoc ky va nim hoc td chirc so két, tng két 16p; danh gia xép loai két
qua hoc tap va binh xét diém rén luyén ctia tirng sinh vién; ndp béo céo va phiéu chdm diém
rén luyén sinh vién cta 16p cho BCN khoa, Lanh dao Van phong CTDTCLC.

i/. Lién hé va thong bdo tinh hinh hoc tip va rén luyén cua sinh vién vé gia dinh dinh
ky 2 140/ ndm hoc va dot xuét khi can thiét.

g/. Thudong xuyén trao dbi thong tin qua hé théng Email ctia sinh vién do Nha truong
cung cAp.

2.2. Cé viin hoc tip

a/. Tu vén, hd trg sinh vién: tim hiéu chuong trinh ddo tao, ném rd cac quy dinh dao
tao, quy trinh ding ky céac hoc phén, 1ap ké hoach hoc tip c4 nhin cho timg hoc ky va toan
khéa hoc;

b/. Huéng dan, tr van cho sinh vién vé phuong phép hoc tip, phuong phap tiép can,
khai thac cac ngudn hoc liéu, phuwong phap nghién ciru khoa hoc va céc k§ néng mém;

¢/. Tu van, dinh huéng viéc 1am cho sinh vién trude khi tdt nghiép ra trudng;

d/. Tham muru cho 1anh dao cép Khoa, cip truong cac vén dé lién quan dén cong tac gido
duc dao tao, nghién ciru khoa hoc cua sinh vién va dao tao theo nhu clu x4 ho;

e/. Tao ciu ndi gitra sinh vién, cyu sinh vién v6i nha trudng.

2.3. Quyén han va ché d dwgc huong ciia gido vién chii nhiém

a. Quyén han

1/. Pugc giai quyét cho sinh vién nghi hoc 01 ngay khi c6 1y do chinh dang. Truong
hop sinh vién xin nghi hoc 1ién nhau tir 02 ngdy tr& 1én thi GVCN ky chuyén Truéng khoa,
Lanh dao Vian phong CTDTCLC xem xét giai quyét theo quy dinh.

2/. Pugc tham gia ban bac, thao luén tai cac phién hop cta cac Hoi déng khoa, Lanh
dao Vin phong CTDTCLC ¢6 lién quan dén céc sinh vién 16p minh phy tréch.
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3/. Pugc nhin xét, danh gia két qua hoc tép, rén luyén cla timg thanh vién trong 16p.
Puoc thay mit khoa, Lanh dao Van phong CTDTCLC va nha trudng ghi nhén x¢ét vao hé so c4
nhan ciia sinh vién khi t6t nghiép ra trudng,

b. Ché do dwoc hiong

1/. Trong nam hoc, GVCN hoan thanh nhiém vu dugc giam 20% gio giang theo dinh
mirc giang vién va dugc tinh theo hé sé quy dinh. Cu thé:

Dinh mirc gio gidang x 0,2 x Tong sb SV ciia 16p
70
2/. GVCN hoan thanh tét nhiém vu dugc xét dé nghi khen thudng, xét ting cac danh

hiéu thi dua, xét bd nhiém chirc danh cén bd quén ly, wu tién xét chon di hoc tap, bdi dudng

& trong va ngoai nudc.

Diéu 5. T4 chirc thwre hi¢n

1. Ban chii nhiém khoa, Vin phong CTDTCLC

a/. Phéi hop véi cac phong chirc nang dé bdi dudng, huéng dan nghiép vu ¢6 lién
quan cho cac GVCN.

b/. Truc tiép quan ly, gidm sat, danh gia hoat dong GVCN cua don vi. Két thic ndm
hoc BCN khoa, Vin phong CTDTCLC td chirc téng két, danh gia, phén loai két qua thuc
hién nhiém vu cta ttng GVCN theo chitc trach, nhiém vu duoc giao va béo cdo két qua cho
Hiéu trudng nha trudong (bing vin ban qua phong CT HSSV).

¢/. N&m bét, bao cdo kip thoi, ddy da, chinh xac sb luong va nguyén nhan bién dong sb
lwong sinh vién ctia khoa, Vin phong CTDTCLC trong timg théng, tirng hoc ky, tmg nam hoc
cho BGH. Chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng vé sb liéu sinh vién cia khoa, Vin phong
CTDTCLC.

2. Phong Dao tgo

a/. Lap danh sach sinh vién cuia cac 16p hoc phin va giri cho cdc BCN khoa, Vin
phong CTDTCLC vao dau mdi hoc ky.

b/. Chiu trach nhiém truéc Hiéu truéng vé sb lugng sinh vién theo timg 16p hoc phan.

¢/. Cudi mdi hoc ky, chiét xuit diém hoc vu cua sinh vién va gtri cho cac BCN khoa,
Vian phong CTDTCLC dé thyc hién viéc xét hoc vu cho sinh vién ding thoi gian quy dinh.

d/. Cha dong phdi hop véi Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién, cac phong, khoa lién
quan dé chi dao tét cdng tac chu nhiém 16p, c¢b vén hoc tap cda nha truong.

. Pinh ky huéng din ndi dung lién quan, t6 chirc tap huén cho d6i ngii ¢b van hoc tap.

e/. Giai dap, cung cdp thong tin lién quan dén chuong trinh dio tao, nghién ctru khoa
hoc sinh vién, ding ky hoc tép, tr vin hd trg sinh vién trong qua trinh hoc tap.



g/. Cung cép két qua hoc tép cua sinh vién kip thoi dé phuc vu khen thudng, xét hoc
béng..., cho sinh vién theo dé nghi ciia Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién; chi nhiém 16p,
¢b van hoc tap.

h/. Xay dung thoi khéa bidu, lich sinh hoat 16p, chi doan phii hop véi dic diém cia
truong theo ting ky hoc, ndm hoc.

3. Phong Cong tdc Hoc sinh sinh vién

a/. La d4u méi phdi hop véi cac phong chirc ning, BCN céc khoa, Vin phong
CTDTCLC b chirc céc dot kiém tra, danh gia, phéan loai d6i véi GVCN theo ké hoach ciia
timg hoc ky, tirng ndm hoc.

b/. Phéi hop véi phong Dao tao dé huéng din chuyén mon, nghiép vu cho GVCN.

¢/. Nim bit, bao céo kip thoi, diy di, chinh x4c s lrgng va nguyén nhan bién dong sd
lrong sinh vién ctia trudng trong timg thang, timg hoc ky, timg ndm hoc cho BGH. Chiu trach
nhiém trudc Higu trudng vé s6 liéu sinh vién toan truong.

d/. Tiép nhan, téng hop cac y kién déng gop, kién nghi ctia chi nhiém 16p, c¢b van
hoc tap dé phdi hop giai quyét.

. Két thic nam hoc, 14y y kién, tdng hop ¥ kién phan hdi cta sinh vién vé cong tic cha
nhiém 16p, c¢b vAn hoc tap trude khi binh xét thi dua, xép loai can bo, vién chirc nam hoc.

e/. Phéi hop véi Phong Pao tao, Phong Thanh tra — Phép ché, Phong Khéo thi va dam
bao chit lugng, cac bd phén lién quan kiém tra, gidm sat viéc thyc hién nhiém vu cta cha
nhiém 16p, c¢b van hoc tép. Bdo céo két qua kiém tra véi Hiéu trudéng dé chi dao kip thoi.

Diéu 6. Khen thwéng

GVCN & CVHT hoan thanh tdt nhiém vu duoc dé nghi xét thi dua, khen thudng
hing nam, dugc hudng quyén loi theo quy dinh ctia nha trudng.

Piéu 7. Ky luat
GVCN & CVHT khong hoan thanh nhiém vu , tuy theo mirc do s€ bi ky luét theo
quy dinh ctia nha truong.

Piéu 8. Piéu khoan thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, cdc quy dinh truéc ddy c6 ndi dung tréi véi
quy dinh nay déu bii bo.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 cac vudng mic, can thay dbi, chinh sira, cac don vi

bao cdo Hiéu trudng nha trurong xem xét giai quyét./ Y
/
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