
DAI HQC THAI NGUYEN
TRUONG DAI HOC NONG LAM

s6: Abf{i IQD-DHNL- HSSV

CONG HoA xA HOI cal) NGHiA VIET NAM. . .
DQc l~p - TI}'do - H~nh phuc

ThaiNguyen, ngay jtthang 11ndm 2017

QUYETDINH
V~ vi~c ban hanh Quy djnh tA clnrc 16'psinh vien va cong tac giao vien chu nhiem

kiem c6 vftn hoc t~p d6i v6'i chtf(rng trinh dao tao chinh quy

HltU TRUONG TRUONG D~I HQC NONG LAM

Can cir Nghi dinh s6 31IND ngay 04/411994 cua Chinh phu v~ viec thanh l~p Dai hoc
Thai Nguyen;

Can err Quy ch€ t6 chirc va hoat dong cua Dai hoc vung va cac co so giao due dai hoc thanh
vien ban hanh kern thea Thong nr s6 08/20141TT-BGDDT ngay 20 thang 03 nam 2014 cua B(,>
tnrong B(,>Giao due va Dao tao;

Can cu Quyet dinh s6 2424/QD-DHTN ngay 22/10/2015 cua Giam d6c Dai hoc Thai Nguyen
v/v Ban hanh Quy dinh nhiem VlJ, quyen han cua Dai hoc Thai Nguyen, cac co so giao due dai hQc
thanh vien va dan vi trv'c thu('>c;

Can cu "Quy ch€ cong tac hQcsinh, sinh vien D~i hQcThai Nguyen h~ chinh quy", ban hanh
kern thea Quy€t dinh s6 4492/QD-DHTN ngay 15/11/2016 Giam d6c D~i hQcThai Nguyen;

Can cu "Quy dinh Cong tac chu nhi~m lap, c6 v~n hQc t~p d6i vai chuang trinh dao t~o
h~ chinh quy t~i D~i hQCThai Nguyen" ban hanh thea quy€t dinh s6 1797/QD-DHTN ngay
30/8/2017 cua Giam d6c D~i hQcThai Nguyen;

Can cu "Quy ch€ cong tac sinh vien d6i vai chuang trinh dao t~o d~i hQc h~ chinh quy,
ap dVng trong trubng D~i hQc Nong Him",ban hanh kern thea Quy€t dinh s6 686/QD-DHNL
ngay 05/6/2017 cua Hi~u truang trubng D~i hQcNong Lam;

Theo d~ nghi cua Truong phong: Cong tac HSSV, Dao t~o;

QUYET DJNH:

Di~u 1: Ban hanh kern thea Quy€t dinh nay "Quy dinh v~ t6 chuc lap sinh vien, lap hQc
ph~n va cong tac giao vien chu nhi~m kiem c6 v~n hQc t~p d6i vai chuang trinh dao t~o
chinh quy" trong truang D~i hQcNong Uim - D~i hQCThai Nguyen.

Di~u 2: Quy€t dinh nay co hi~u h,rck~ tir ngay kyo Cac quy dinh v~ cong tac Giao vien
chu nhi~m truac day cua truang trai vai quy dinh nay d~u bili boo

Di~u 3: Cac Ong (ba) Truang phong: Hanh chinh - T6 chuc, K€ ho~ch - Tai chinh, Cong tac
HSSV, Dao ~o, Ban chu nhi~m cac khoa, Van phong CTDTCLC va Thu truang cac dan vi co lien
quan chiu trach nhi~m thi hanh quy€t dinh nay.l.Jf_
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D~IHQCTHAINGUYEN
TRUONGD~IHQCN6NGLAM

CQNG HoA xA HQI CHU NGHIA VIeT NAM
DQc lip - T1}'do - H~nh phuc

QUYDJNH
V~ t8 chirc 16'psinh vien, 16'phoc ph§n va cong tac GVCN kiem CVHT

D8i vO'ichuong trlnh dao tao chinh quy
(Ban hanh kem thea Quyit dinh s6 .tI1fI);IQD-DHNL-HSSV, ngayA~thimg jJ ndm 2017

cua Hieu truang Truong Dai h9CNang Lam)

Di~u 1. Pham vi di~u chinh va d8i tuong ap dung
Van ban nay quy dinh v~ t6 chirc, hoat dong cua lap sinh vien, lap h9Cphan, nhiem vu,

quyen han va quyen Ioi cua Giao vien chu nhiem va C6 v§n hoc t~p (GVCN&CVHT) h~ dao

tao chinh quy cua tnrong Dai h9CNong Lam - Dai h9CThai Nguyen.

Di~u 2. M1}cdich cua cong tac chii nhiem 16'p,c8 v§n hoc tip
1. Quan ly tinh hinh sinh vien tit khi nhap h9C toi khi t6t nghiep, tao di~u kien cho

sinh vien thuc hien t6t quyen loi, nghia vu va trach nhi~m cua minh trong qua trinh h9C t~p

thea cac Quy ch~, Quy dinh hi~n hanh.
2. Tang cUOng cong tac qufm ly, tu v§.n, h6 trq sinh vien trong qua trinh h9C t~p va

n!n luy~n.
3. La cdu n6i giua nha truOng, gia dinh va xa hQi trong cong tac sinh vien. N~m b~t

tinh hinh vi~c lam cua sinh vien sau khi t6t nghi~p, g~n k~t C\l'Usinh vien vai nha truOng.

Di~u 3. T8 chuc 16'p sinh vien, 16'phQc ph§n va ban can s1}'16'p

1. L{1p sinh vien
Lap sinh vien duqc t6 chilc thea khoa, khoa, chuyen nganh dao tl;lova sinh vien ghep

cua cac khoa tren chuy~n xu6ng. Lap sinh vien co s6 luqng khong qua 100 sinh vien va

duqc duy tri trong ca khoa dao tl;lothea quy dinh "D6i vai nganh Thit y, Du(J'c thit y va cac
nganh thu9C Chuang trinh lien tiin fa 5 niim, cac nganh con fq,i fa 4 niim" (cac truOng hQ'P

C\lth~ d~c bi~t khac do Hi~u truOng xem xet quy~t dinh).
M6i lap sinh vien co mQtten rieng; co t6 chilc can bQCllalOp,Doan va HQisinh vien rieng.

(Quy djnhnhu sau Ten lOp=Nganh +Khoa +SIT; vi dl!-LOp CNTY 49N01)
2. L{1p h{JcphOn

Lap h9C phdn la lap cua cac sinh vien cimg dang kY h9C chung mQt h9C phdn trong

cung mQth9C ky, co thai khoa bi~u rieng va co rna s6 rieng.
Lap h9Cphdn cua h9C ky chinh co t6i thi~u la 30 sinh vien (ca ly thuy~t va thl)'c hanh).

Cac truOng hQ'PC\l th~ d~c bi~t khac do Hi~u truOng xem xet quy~t dinh. Lap h9C phdn co

Ban can Sl)'lap giup giang vien h9Cphdn don d6c, quan ly vi~c h9C t~p cua lap.
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3. Ban can slI lOp

a. Ban cernS1! lap sinh vien
Ban can su (BCS) lap sinh vien g6m 1 lap tnrong phu trach chung va 3 lap ph6 (1 lap

ph6 phu trach hoc t~p, 1 lap ph6 phu trach an ninh lao dong va 1 lap ph6 phu trach dai s5ng

v~t chat), do t~p the lap bfru vao dfru nam hQCva dUQ'CHieu tnrong Icy quyet dinh cong

nhan. Rieng d5i voi nam tlnr nhat, BCS lap do Truong khoa, Lanh dao Van phong

CTDTCLC d~ xuAt va giri danh sach v~ phong Cong tac HSSV de trinh Hieu tnrong ky

quyet dinh cong nhan.

Nhiem ky cua BCS lap sinh vien thea nam hoc. Trong tnrong hQ'Pcac thanh vien cua

BCS lap khong hoan thanh nhiem vu, GVCN bao cao Ban chu nhiem khoa, Lanh dao Van

phong CTDTCLC xem xet, d~ nghi thay th€.

b. Nhiem v~ cua Ban can S1! zap sinh vien

1/. Thuc hien cac hoat dong thea chi dao cua GVCN: T6 chuc sinh ho~t lap, trien khai cac

k€ ho~ch hQc~p, n!n luy~n va cac ho~t dQngkhac thea k€ ho~ch cua khoa va nha truang.

2/. Don d5c, kiem tra, giam sat cac thanh vien trong lap thvc hi~n dfry du nQi quy, quy

ch€ va cac quy dinh v~ hQC~p, ren luy~.

3/. Don d5c, nh~c nh6 cac thanh vien trong lap nQPhQCphi dfrydli,dimgthm gian thea quy

dinh cUanha truOng.
4/. Don d5c, nh~c nh6 cac thanh vien trong lap thvc hi~n nghiem chinh kY cuong n€p

s5ngvan hoa va oong tac v~ sinhmoi truOngthooquy dinh cUanhatruOng.
5/. Bao cao dfry du, kip thai tinh hinh hQc t~p, ren luy~n cua lap cho GVCN ho~c trQ'ly

QLSV cua khoa, Van phong CTDTCLC thea tUfrn,thang.

6/. Thay m~t t~p the lap lien h~ vai GVCN va giang vien hQc phfrn, giai quy€t nhfrng

vAnd~ vuang m~c lien quan d€n quy~n va nghla v\! cua sinh vien trong lap.

7/. Cling vai GVCN x€p lo~i d~o duc cho cac thanh vien cua lap thea tung thang, danh

gia diem ren luy~n cua lap cu5i m6i hQc ky, nam hQc va d~ xuAt xu ly kip thai nhfrng sinh

vien vi ph~m quy ch~.
8/. Ph5i hQ'Pvai t6 chuc Doan TNCS H6 Chi Minh, HQi sinh vien t6 chuc cac ho~t

dQng cua lap; quan tam dQng vien, giup dO'cac thanh vien trong lap c6 hoan canh kh6 khan.

9/. N~m b~t cac di€n bi€n tu tUOng cua cac thanh vien trong lap, bao cao kip thai cho

GVCN ho~c trQ'ly QLSV cua khoa.
10/.Ph6 bi~n, quan tri~t l~ cho sinh vien cUal6p minh chu nhi~m cac nQidung lien quan d€n

ho~tdQnghQC~p, chinh tri tu tu6ng sau khitham gia hQc~p chuyen d~do nha truOngt6 chuc
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c. QuyJn loi cua Bes lap sinh vien
Ban can SlJ lap duoc Uti tien: cong diem ren luyen; xem xet cac danh hieu thi dua,

khen thuong; xet cu tham dir cac lap b6i duong nhan thirc v6 Dang va cac ch~ d(>khac theo

quy dinh.
d. Ban can Sl! lap hoc phdn
Ban can SlJlap hoc phan g6m lap tnrong phu trach chung va 1 lap pho phu trach hoc

t~p. BCS lap hoc phfrn do giang vien phu trach hoc phAn chi dinh, Truong hQ'Plap hoc phan

trung voi lap sinh vien (hoac ghep tir met s6 lap sinh vien) thi BCS lap sinh vien (hoac

BCS cua lap sinh vien co s6 hrong sinh vien dong han) chiu trach nhiem di6u hanh va quan

ly lap hoc phan do.
Di~u 4. Ghio VieD ehu nhiem
1. Quy djnh chung
aI. GVCN phai la rna ngach giao vien cua nha tnrong co it nhat 2 nam cong tac trong

nha truOng, co phfun chfit d~o duc t6t, chuyen mon viing yang, am hi€u cac n(>idung lien quan

too quy6n lqi, nghia V1,l va trach nhi~m cua sinh vien, co uy tin trong d(>ingfi can b(>,vien chuc

cua nha truOng, duQ'cnha truOng ra quy~t diM cli lam cong tac quan ly lap sinh vien.

b/. Giao vien chu nhi~m la nhi~m V1,l cua can b(>giang d~y; GVCN la chuc danh duQ'c

d~t ra d€ ph1,lcV1,l cong tac quan ly sinh vien (QLSV) va c6 vfin hQc t~p (CVHT) nhfim nang

cao hi~u qua, chfit lUQ'llgdao t~o theo h~ th6ng tin chi.
c/. GVCN duQ'cllJa chQnillcac can b(>giang d~y cua khoa, Van phong CTDTCLC dang

quan ly; GVCN do truOng khoa, Van phong CTDTCLC d6 xufit va Hi~u truOng ra quy~t diM

congnh~.
d/. Nhi~m ky GVCN duQ'c tinh theo khoa dao t~o cua lap sinh vien. Trong truOng

hQ'PGVCN duQ'c di6u d(>nglam cong tac khac ho~c co ly do chinh dang khong th€ ti~p tl,lc

lam cong tac GVCN, thi truOng khoa, Van phong CTDTCLC d6 xufit trinh Hi~u truOng ra

Quy~t dinh thay th~.
2. Nhi~m VI}.eua ghio VieDehu Dhi~m
2.1. Qulin Ij sinh vien
aI. N~m b~t kip thai tinh hinh di€n bi~n tu tUOngva nguy~n vQng cua sinh vien; trao

d6i kip thai nhUng thong tin v6 tinh hinh di€n bi~n chinh tri tu tuOng cua sinh vien vai lanh

d~o dan vi ho~c phong cong tac HSSV, huang dftn sinh vien tim hi€u va thlJc hi~n quy6n,

nghia V1,l cua sinh vien; tflJCti~p giai quy~t, ho~c kip thai phan anh vai ban chu nhi~m khoa,

Lanh d~o Van phong CTDTCLC, cac phong chuc nang d€ giai quy~t nhUng vfin d6 co lien

quan d~n sinh vien cua lap.
b/. L~p va quan ly cac lo~i h6 So', s6 sach cua lap (s6ly lich trich ngang cua sinh vien, s6

theo d5i k~t qua ren luy~n cua sinh vien, s6 theo d5i sinh vien n(>ingo~i tm, s6 ghi bien ban hQp
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lap ... ) thea mdu chung cua nha tnrong. C6 trach nhiem nhan xet, danh gia vao h6 sa sinh vien

cU6i khoa t6t nghiep ra tnrong,

c/. Sir dung thanh thao phAn mem QLSV (lU) va cac phan mem quan ly sinh vien

khac d€ tra ciru cac chirc nang da duoc phan quyen cho GVCN.
d/. T6 chirc sinh hoat lap dung thea thai gian, k€ hoach cua Nha tnrong quy dinh,

~~~~~~~~~~~~~~~~~~~.

e/. Nam b~t va bao cao kip thoi, dAydu, chinh xac s6 hrong va nguyen nhan bien dong s6

hrong sinh vien cua lap trong timg thang, tirng hoc Icy, tung nam hoc, cho BCN khoa, Lanh dao

Van phong CrnTCLC; cung voi BCS lap t6 chirc binh xet, danh gia x~p loai dao due cho sinh

vien kip thoi hang thang va d6 xuAtxU ly kip thoi nhtrng sinh vien cua lap vi pham quy ch~.
gI. Don d6c, ki~m tra, nh~c nha sinh vien cua lap thl!c hi~n nghiem mc, dAydu cac quy

ch~, nQiquy, quy dinh lien quan d~n quy6n va nghla V\l cua sinh vien.
hi. Cu6i m6i hQc ky va nam hQCt6 chuc sa k~t, t6ng k~t lap; danh gia x~p lo~i k~t

qua hQCt~p va binh xet di€m rfm luy~n cua tung sinh vien; n9P bao cao va phi~u chAmdi€m

ren luy~n sinh vien cua lap cho BCN khoa, Lanh d~o Van phong CTDTCLC.
i/. Lien h~ va thong bao tinh hinh hQc t~p va ren luy~n cua sinh vien v6 gia dinh dinh

ky 2 IAn!nam hQcva dQtxuAt khi cAnthi~t.
g/. ThuOng xuyen trao d6i thong tin qua h~ th6ng Email cua sinh vien do Nha truOng
,

cung cap.
2.2. ca van hpc t(ip
aI. Tu vAn, h6 trQ'sinh vien: tim hi€u chuong trinh dao t~o, n~m ra cac quy dinh dao

t~o, quy trinh dang kY cac hQc phfin, l~p k~ ho~ch hQc t~p ca nhan cho tung hQc ky va toan

kh6a hQc;
b/. Hu6ng ddn, tu vAn cho sinh vien v6 phuong phap hQc t~p, phuong phap ti~p c~n,

khai thac cac ngu6n hQc li~u, phuong phap nghien Clrukhoa hQc va cac ky nang m6m;
c/. Tu vAn,dinh hu6ng vi~c lam cho sinh vien truac khi t6t nghi~p ra truOng;

d/. Tham muu cho lanh d~o cApKhoa, cAptruOng cac vAnd6 lien quan d~n cong tac giao

dvc dao t~o, nghien Clrukhoa hQccua sinh vien va dao t~o thea nhu cAuxa hQi;

e/. T~o cAun6i gifta sinh vien, C\fUsinh vien v6i nha truOng.

2.3. Quy2n hem va chi ilv ilU"!"chU"ii'ngcua giao vien chu nhi?m
a. QuyJn hc;m
11.DuQ'c giai quy~t cho sinh vien nghi hQc 01 ngay khi c6 ly do chinh dang. TruOng

hqp sinh vien xin nghi hQc li6n nhau tu 02 ngay tra len thi GVCN ky chuy€n TruOng khoa,

Lanh d~o Van phong CTDTCLC xem xet giai quy~t thea quy dinh.
2/. DuQ'c tham gia ban b~c, thao lu~ t~i cac phi en hQp cua cac HQi d6ng khoa, Lanh

d~o Van phong CTDTCLC c6 lien quan d~n cac sinh vien lap minh ph\! trach.
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3/. Diroc nh~ xet, drum gia k€t qua hoc ~p, ren luyen cua tirng Thanhvien trong lap.
Diroc thay m~t khoa, Lanh dao Van phong CTDTCLC va nha tnrong ghi nhan xet vao h6 sa ca

nhan cua sinh vien khi t6t nghiep ra tnrong,
b. chi ill) duoc huang
11.Trong nam hoc, OVCN hoan thanh nhiem VI.! duoc giam 20% gio giang theo dinh

mire giang vien va diroc tinh theo h~ s6 quy dinh. Cu th~:
Dinh milc gia giang x 0,2 x T6ng s6 SV cua lap

70
2/. OVCN hom thanh t6t nhiem vu diroc xet d€ nghi khen thirong, xet tang cac danh

hieu thi dua, xet b6 nhiem chirc danh can b(>quan ly, Uti tien xet chon di hoc t~p, b6i dirong

a trong va ngoai mroc.

Di@u5. T8 chirc thuc hi~n
1.Ban chii nhirm khoa, Vanphong CTlJTCLC
aI. Ph6i hQ'Pvoi cac phong clnrc nang d~ b6i dtrong, huong dftn nghi~p V\l co lien

quan cho cac OVCN.
b/. TI'\ICti~p quan ly, giam sat, danh gia hOC:ltd(>ngOVCN cua dan vi. K~t thuc nam

hQc BCN khoa, Van phong CTDTCLC t6 chilc t6ng k~t, danh gia, phan IOC:lik~t qua th\lc

hi~n nhi~m V\l cua tung OVCN theo chilc trach, nhi~m V\l duQ'cgiao va bao cao k~t qua cho

Hi~u truOng nha truOng (b&ngvan ban qua phong CT HSSV).
c/. Nfun b~t, bao cao kip thai, dAydu, chinh xac s6 luqrrg va nguyen nhan bi~n d(>ngs6

luqrrg sinh vien cua khoa, Van phong CTDTCLC trong tUng thang, tUng hQckY, tUng nam hQc

cho BOH. Chiu trach nhi~m truac Hi~u truang v€ s6 li~u sinh vien cua khoa, Van phong

CTDTCLC.

2. Phimg lJao t~o
aI. L~p danh sach sinh vien cua cac lap hQc phAn va giri cho cac BCN khoa, Van

phong CTDTCLC vao dAume>ihQc kY.
b/. Chiu trach nhi~m truac Hi~u truOng v€ s61uqrrg sinh vien theo tirng lap hQcphk.

c/. Cu6i me>ihQc ky, chi~t xUdt di~m hQcV\l cua sinh vien va giri cho cac BCN khoa,

Van phong CTDTCLC d~ th\lc hi~n vi~c xet hQcV\l cho sinh vien dung thai gian quy dinh.

d/. Chu d(>ngph6i hQ'Pvai Phong Cong tac hQc sinh, sinh vien, cac phong, khoa lien

quan d~ chi dC:lot6t cong tac chu nhi~m lap, c6 vdn hQc t~p cua nha truOng.
d/. DiM kY hu6'ng dftnn(>idung lien quan, t6 chilc ~p hudn cho d(>ingli c6 vdn hQc~p.

e/. Oiai dap, cung cdp thong tin lien quan d~n chuang trinh dao tC:lO,nghien CUukhoa

hQcsinh vien, dang kY hQc t~p, tu vdn he>trQ'sinh vien trong qua trinh hQct~p.
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g1. Cung cApk~t qua hoc t~p cua sinh vien kip thai d~ phuc vu khen thuong, xet hoc

bong ..., cho sinh vien thea d~ nghi cua Phong Cong tac hoc sinh, sinh vien; chu nhiem lap,

c6 vAnhoc t~p.
hi. Xay dung thai khoa bieu, lich sinh hoat lap, chi doan phil hQ'Pvoi d~c di~m cua

tnrong thea tirng ky hoc, nam hoc.
3. Phong Cong lac H{Jcsinh sinh vien
aI. La dAu m6i ph6i hQ'P voi cac phong chirc nang, BCN cac khoa, Van phong

CTDTCLC t6 clnrc cac dot kiem tra, danh gia, phan loai d6i voi GVCN thea k~ hoach cua

tung hoc ky, tirng nam hoc,
b/. Ph6i hop vci phong Dao tao d~huang d§n chuyen mon, nghiep vu cho GVCN.

c/. Nfun bit, bao cao kip thoi, dAydu, chinh xac s6 IUQ'Ilgva nguyen nhan bi~n dQng s6

IUQ'Ilgsinh vien cua truang trong tUng thang, tUng hQck)', tUng nam hQc cho BGH. Chiu trach

nhi~m tru6c Hi~u truang v~ s6 li~u sinh vien toan truang.
d/. Ti~p nh~n, t6ng hQ'Pcac y ki~n dong gop, ki~n nghi cua chu nhi~m lap, c6 vAn

hQct~p d~ ph6i hQ'Pghii quy~t.
d/. K~t thuc nam hQc, lAyy ki~n, t6ng hQ'Py ki~n phan h6i Clla sinh vien v~ cong mc chu

nhi~m lap, c6 vAnhQc~p tru6c khi binh xet thi dua, x~p lo~i can bQ,vien chuc nam hQc.

e/. Ph6i hQ'Pvai Phong Dao t~o, Phong Thanh tra - Phap ch~, Phong Khao thi va dam

bao chAt IUQ'Ilg,cac bQ ph~ lien quan ki~m tra, giam sat vi~c thlJc hi~n nhi~m V\l cua chu

nhi~m lap, c6 vAnhQc t~p. Bao cao k~t qua ki~m tra v6i Hi~u truang d~ chi d~o kip thm.

f)i~u 6. Khen thU'Cyng

GVCN & CVHT hoan thanh t6t nhi~m V\l duQ'c d~ nghi xet thi dua, khen thuang

hfutg nam, duQ'chuang quy€n IQ'ithea quy dinh cua nha truang.

f)i~u 7. Ky lu~t
GVCN & CVHT khong hoan thanh nhi~m V\l , tily thea muc dQ se bi ky lu~t thea

quy dinh cua nha truang.
f)i~u 8. f)i~u khoan thi himh
Quy dinh nay co hi~u IlJc k~ til ngay kY, cac quy dinh tru6c day co nQi dung trai v6i

quy dinh nay d€u bai boo
Trong qua trinh thlJc hi~n n~u co cac wang mic, cAnthay d6i, chinh sua, cac dan vi

bao cao Hi~u truang nha truang xem xet giai quy~t./elL
~
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